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POLITIKA O ZASTITI PRIVATNOSTI

UVODNE ODREDBE

Sukladno ¢lanku 13. Opée uredbe o zaStiti podataka Srednja 3kola Otocac, sa
sjedistem u Otoécu, Cirila i Metoda 2, upisana u sudski registar Trgovackog suda u
Rijeci pod mati¢nim brojem subjekta upisa (MBS):020022572, OIB: 92358552068
(u déljnjem tekstu: Skola), kao voditelj obrade osobnih podataka korisnika svojih
usluga, izradila je Politiku o zastiti privatnosti korisnika usluga.

Politika o za$titi privatnosti je jednostrano obvezuju¢i pravni akt zasnovan na
temeljnim nacelima u obradi osobnih podataka, kojim se regulira koji podaci
korisnika se prikupljaju, na koji nadin se takvi podaci obraduju, u koje se svrhe
upotrebljavaju. Politika o zastiti privatnosti ujedno upoznaje korisnike usluga s
njihovim pravima u prikupljanju i daljnjoj obradi osobnih podataka, sve u svrhu
zaS$tite njihove privatnosti u Sirem smislu.

Politika o za$titi privatnosti temelji se na sljede¢im nacelima obrade osobnih
podataka: nacelu zakonitosti, transparentnosti i najbolje prakse, nacelu ogranicene
obrade i smanjenju koli¢ine podataka, nacelu to¢nosti i potpunosti osobnih
podataka, nacelu ograni¢ene pohrane, nacelu cjelovitosti i povjerljivosti podataka,
nacelu odgovornosti, nacelu povjerenja i poStene obrade, nacelu oportunosti (svrhe
obrade), nacelu obrade u neimenovanom (anonimiziranom) obliku.

Politika o zastiti privatnosti se primjenjuje na sve usluge koje nudi Skola, pri ¢emu je
cilj Politike na jasan i transparentan nacin upoznati korisnike usluga s postupcima
obrade njihovih osobnih podataka, njihovim pravima te o tome u koje svrhe se
njihovi podaci obraduju, kao i temeljem koje pravne osnove.

Za obradu osobnih podataka odgovorna je Skola: Srednja $kola Ototac, sa sjedistem
u Ototeuy, Cirila i Metoda 2.

Kontakt podaci:
e-mail: ured@ss-otocac.skole.hr
telefon: 053/771-133; 053/771-134; 053/773-315




NACIN PRIKUPLJANJA I VRSTE PODATAKA KOJI SE PRIKUPLJAJU

Pojedine usluge koje u svrhu izvr$avanja javnih ovlasti pruZa Skola zahtijevaju
prikupljanje osobnih podataka korisnika (sadasnji i biv$i uéenici, radnici, poslovni
partneri) pri ¢emu se prikupljaju relevantni osobni podaci na sljedeée nacine:

1. Izravno od strane samih korisnika

Osobni podaci o kategoriji korisnika - UCENICI - POLAZNICI prikupljaju se i
obraduju temeljem Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18,
98/19 i 64/20), Pravilnika o pedago$koj dokumentaciji i evidenciji te javnim
ispravama u Skolskim ustanovama (NN 47/17, 41/19 i 76/19), Zakona o
obrazovanju odraslih (NN 17/07), Pravilnika o sadrZaju, obliku te naéinu vodenja i
cuvanja andragoske dokumentacije (NN 129/08) ili temeljem privole. Radi se o
podacima koji na direktan ili indirektan na¢in mogu identificirati u¢enika kao $to su:

1. ime i prezime;

2. osobni identifikacijski broj (OIB);

3. datum rodenja;

4. ime i prezime oca i/ili majke;

5. mjesto i drzava rodenja;

6. spol;

7. drZavljanstvo i nacionalnost;

8. mati¢ni broj ucenika;

9. adresu stanovanja ucenika i roditelja/skrbnika;

10. podaci za kontakt roditelja/skrbnika (broj telefona i adresa elektronicke
poste),
11. fotografija, video/audio zapis (temeljem privole);

Osobni podaci o kategoriji korisnika - RADNICI prikupljaju se i obraduju
temeljem sljedecih propisa: Zakon o radu, Pravilnik o sadrzaju i nacinu vodenja
evidencije o radnicima, Zakon o ra¢unovodstvu, Zakon o porezu na dohodak. Radi se
o podacima koji na direktan ili indirektan na¢in mogu identificirati radnika kao Sto
su:

1.ime i prezime;

2. osobni identifikacijski broj (OIB);

3. jedinstveni mati¢ni broj gradanina (JMBG);

4. datum rodenja;

5.ime i prezime oca i/ili majke;

6. mjesto i drZzava rodenja;

7. spol;

8. drzavljanstvo;

9. podatak o radnom stazu;

10. podatak o stru¢noj spremi;




11. podatak o poloZenom/ne poloZenom stru¢nom ispitu;

12. naziv banke u kojoj radnik ima otvoren tekuéi ra¢un/Ziro racun;

13. broj tekuceg/Ziro racuna;

14. podatak o stupu mirovinskog osiguranja u kojem je radnik prijavljen;
15. podatak o poreznoj olaksici, ako postoji;

16. podatak o vrsti prijevoza koju koristi;

17. podatak o tome je li korisnik stranac, ako postoji;

18. kontakt broj telefona i/ili mobitela;

19. kontakt podatke elektronicke poSte (e-mail adresa);

20. adresa prebivalista i boravista korisnika.

Osobni podaci o kategoriji korisnika - POSLOVNI PARTNERI prikupljaju se i
obraduju u svrhu izvrSavanja ugovornih i zakonskih obveza, a najceS¢e se radi o
sljede¢im osobnim podacima: ime i prezime radnika poslovnog partnera, adresa,
OIB, IBAN te kontakt (broj telefona i adresa elektronicke poste) i drugi relevantni
podaci.

2. Iz drugih izvora odnosno iz javno dostupnih izvora (primjerice, podaci
dostupni uvidom u drZavne matice, telefonski imenik i druge javno dostupne
servise).

Koli¢ina odnosno opseg podataka koje Skola prikuplja ovise o vrsti usluge koju Skola
pruZa svojim korisnicima kao i o pravnoj osnovi na temelju koje prikuplja podatke.
Skola neprestano vodi brigu o prikupljanju samo nuZnog opsega osobnih podataka
koji je potreban za postizanje zakonom utvrdene svrhe u koju se podaci obraduju.

MREZNE STRANICE SKOLE

Kori$tenje mreZnih stranica Skole je anonimno i ne zahtijeva otkrivanje identiteta ili
drugih osobnih podataka.

Skola ne prikuplja osobne podatke korisnika/posjetitelja www.ss-otocac.skole.hr,
osim ako posjetitelj dobrovoljno ne posalje podatke putem mail-a. Obrada podataka
koje nam dostave putem mail-a temelji se na naSem legitimnom interesu da
odgovorimo na dostavljan zahtjev.

Kolaci¢i (cookies)

Kolaci¢ je mala podatkovna datoteka koja se pohranjuje na racunalo ili mobilni
uredaj pri posjetu odredenoj mreznoj stranici. Upotrebljavaju se radi pruzanja boljeg
korisnickog iskustva svakom korisniku, spremanje preferencija korisnika, s ciljem
da bi mrezne stranice radile u¢inkovitije, kao i za praéenje i ispitivanje koristenja te
posjecenosti mrezne stranice Skole.

Radi ispravnog upravljanja mreZznom stranicom spremamo anonimne podatke u
naSim operativnim sustavima i identificiramo kategorije posjetitelja po pojedinim




stavkama kao $to su domene i vrste preglednika, a da pritom ne obradujemo vase
osobne podatke. Po zavrSetku posjeta naSim mreZnim stranicama uvijek moZete
izbrisati kolaci¢e iz svog sustava.

NaSa mreZna stranica ne prikuplja bilo koji od vasih osobnih podataka unutar
kolacica.

VIDEO NADZOR

Skola koristi sustav video nadzora u svrhe zadtite imovine i sigurnosti u¢enika,
radnika, vanjskih suradnika i posjetitelja. Njime se nadzire prihvatljivi prostor oko i
unutar zgrade Skole.

Samo odgovorna osoba Skole ima ovlastenje za pristup i obradu osobnih podataka
prikupljenih putem sustava video nadzora. Snimke video nadzora pohranjuju se
najduZze Sest mjeseci od dana nastanka.

OVLASTENI VANJSKI IZVRSITELJ1 OBRADE

Skola omogucava pristup osobnim podacima ovla$tenim vanjskim izvr3iteljima
obrade u svrhu obrade osobnih podataka u ime Skole temeljem zakonskih obveza s
tijelima javne vlasti poput Ministarstva znanosti i obrazovanja, Hrvatskog zavoda za
zaposljavanje, CARNet-a, FINE i sl.

Davanje pristupa podacima drugim pravnim osobama uvijek je ograni¢eno na mjeru
nuznu za postizanje svrhe za koju su podaci prikupljeni te se provodi sukladno
vazecoj zakonskoj regulativi.

U KOJE SE SVRHE OSOBNI PODACI PRIKPULJAJU I DALJE OBRADUJU

Osobne podatke Skola prikuplja kako bi mogla ispunjavati svoje zakonom utvrdene
obveze odnosno pruZati, odrZavati, Stititi i poboljsati svoje usluge koje pruza
korisnicima u vidu odgoja i obrazovanja polaznika.

Takve podatke Skola prikuplja na temelju posebnih propisa iz podrudja obrazovanja
i privole koju je dao korisnik u jednu ili viSe to¢no odredenih svrha, kao i u jednom

od sljedec¢ih slucajeva:

1. IzvrSenje ugovornih i zakonskih obveza

Skola prikuplja i dalje obraduje osobne podatke korisnika u svrhu izvrSenja
ugovornih obveza. Pravnu osnovu za obradu osobnih podataka korisnika u unaprijed
odredene svrhe predstavlja nuznost sklapanja ugovora.

Skola je obvezna na temelju podnesenog pisanog zahtjeva korisnika istima omogu¢iti
pristup osobnim podacima koje obraduje o njima, ispravak neto¢nih osobnih
podataka, brisanje osobnih podataka u najkracem roku ili ogranicenje obrade



osobnih podataka kao i upoznati ih s moguénos¢u prigovora na obradu osobnih
podataka te s pravom na prenosivost podataka.

2. Interne svrhe
Skola koristi odredene podatke korisnika isklju¢ivo za potrebe vlastitih evidencija
radi obavljanja zakonom utvrdene djelatnosti (npr. kontakt podaci radnika).

VREMENSKO TRAJANJE CUVANJA I OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Ovisno o svrsi i pravnoj osnovi temeljem koje se prikupljaju osobni podaci korisnika,
Skola je u pojedinim slu¢ajevima obvezna ¢uvati osobne podatke u razdoblju koje
propisuju mjerodévni propisi ili do prestanka svrhe za koju su prikupljeni.
Protekom zakonskog roka koji obvezuje Skolu na ¢uvanje pojedinih osobnih
podataka ili prest:ankom svrhe isti se brisu.

U sluc¢ajevima kad je osnova za prikupljanje osobnih podataka privola korisnika,
osobni podaci se pohranjuju za vrijeme trajanja ugovornog odnosa i 12 mjeseci
nakon prestanka a ranije u slu¢aju da brisanje zahtijeva korisnik odnosno kada se
korisnik usprotivi takvoj obradi.

PRAVA KORISNIKA

Pravo na pristup osobnim podacima

Skola se kao voditelj obrade obvezuje omoguditi pristup osobnim podacima
korisnika koje obraduje o njima, informirati ih o svrsi obrade osobnih podataka, o
vrsti osobnih podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja
kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, o predvidenom
vremenskom razdoblju obrade ili o kriterijima koji se koriste za utvrdivanje tog
razdoblja.

Pristup se omogucuje temeljem podnesenog pisanog zahtjeva korisnika koji moZze
biti dostavljen i putem elektronictke poste.

Pravo na ispravak neto¢nih podataka

Skola ée omoguditi ispravak neto¢nih osobnih podataka u svakom pojedinom slucaju
kad se utvrdi da prikupljeni osobni podaci o korisniku nisu tocni ili je doslo do
promjene podataka korisnika.

Pravo na brisanje osobnih podataka

Skola ¢e izvrsiti brisanje osobnih podataka u sljedeéim slu¢ajevima:

1. kada osobni podaci korisnika vi$e nisu nuZni za ispunjenje svrhe obrade odnosno
prestankom svrhe obrade osim ako je posebnim zakonom propisano vremensko
razdoblje ¢uvanja osobnih podataka,

2. kada korisnik povuée privolu kao pravni temelj za obradu podataka, a ne postoji



druga pravna osnova za obradu,

3. kada korisnik uloZi prigovor na obradu podataka,

4. kad su osobni podaci nezakonito obradeni,

5. kad se osobni podaci moraju brisati radi ispunjenja pravnih obveza iz prava
Europske unije ili prava drzave ¢lanice kojem podlijeZe voditelj obrade podataka.

Pravo na ogranicenje obrade podataka

Ogranicenje obrade osobnih podataka Skola ¢e osigurati u slu¢ajevima kad korisnik
osporava to¢nost podataka, kad je obrada nezakonita a korisnik se protivi brisanju
podataka te umjesto toga trazi ograniCenje njihove upotrebe, kad voditelj obrade
viSe ne treba osobne podatke za potrebe obrade ali korisnik trazi podatke za
ostvarenje pravnih zahtjeva kao i u slucaju da korisnik uloZi prigovor na obradu
osobnih podataka, ukljuujuciiizradu profila korisnika.

Pravo na prenosivost podataka

Prenosivost podataka drugom voditelju obrade Skola ¢e provesti na zahtjev
korisnika pod uvjetom da je isti za takav prijenos dao privolu, a obrada se provodi
automatiziranim putem i pod uvjetom da je takav prijenos tehnicki izvediv.

Pravo na ulaganje prigovora

Korisnik ima pravo na ulaganje prigovora na obradu osobnih podataka koji se
odnose na njega ako se podaci ne obraduju temeljem zakonske osnove voditelja
obrade.

U tom ée slucaju Skola prestati obradivati osobne podatke.

GDJE SE OSOBNI PODACI OBRADUJU

Osobne podatke korisnika Skola obraduje u Republici Hrvatskoj. Osobne podatke
Skola prosljeduje tre¢im osobama (uklju¢ujué¢i nadlezna tijela) samo u sljede¢im
slucajevima:

1. temeljem privole korisnika,

2. radi ispunjenja zakonskih obveza Skole i

3. kad je takva obrada nuzna radi zastite klju¢nih interesa korisnika.

U sklopu obrade osobnih podataka korisnika Skole ne dolazi do njihovog prijenosa u
trece zemlje izvan podrucja Europske unije.

UPRAVLJANJE PRIVOLAMA

Upravljanje privolama podrazumijeva mogu¢nost da Kkorisnik aktivnom i
nedvosmislenom radnjom, zastupan od strane zakonskih zastupnika, ovlasti Skolu
na prikupljanje i obradu pojedinih osobnih podataka u jednu ili viSe svrha (privola
ispitanika) odnosno da na jednak nacin povuce raniju danu privolu radi prikupljanja
i obrade osobnih podataka, u jednu ili viSe svrha.




ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

Kako bi zastitili osobne podatke koje prikuplja Skola provodi odgovarajuce fizicke,
tehni¢ke i organizacijske mjere zastite, uzimajuci u obzir prirodu, opseg, kontekst i
svrhe obrade, kao i rizike razli¢itih razina vjerojatnosti i ozbiljnosti za prava i
slobode ispitanika.

Nastavno na organizacijske mijere zastite Skola donosi odluku o osobama
odgovornim za obradu osobnih podataka. Radnici koji provode obradu osobnih
podataka ili na koji drugi na¢in dolaze do osobnih podataka, u obvezi su potpisati
Izjavu o povjerljivosti kako bi se zajam¢ilo da nece ustupati, pokazivati ili na bilo koji
drugi na¢in davati na uvid sadrzaj osobnih podataka nikome osim ovlastenim
primateljima.

SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA

Prema ¢lanku 37. Opce uredbe o zastiti podataka Skola je donijela odluku o
imenovanju sluzbenika za zastitu podataka.

Ime i prezime sluzbenika: Kristina Majer

e-mail: kristina.majer2@skole.hr

KOME SE OBRATITI

U sluéaju bilo kakvih pitanja o zastiti osobnih podataka od strane Skole, korisnici se
mogu obratiti putem elektronic¢ke poste na e-mail adresu ili telefonski na kontakte
navedene u ovoj Politici privatnosti ili pisanim putem na adresu:
Srednja skola Otocac

Cirila i Metoda 2

53 220 Otocac.

IZM]JENE I DOPUNE POLITIKE PRIVATNOSTI

Skola zadrZava pravo izmijeniti i dopuniti ovu Politiku privatnosti u bilo kojem
trenutkuy, te o izmjenama informirati korisnike.
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