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Na temelju ¢lanka 51. Statuta Srednje $kole Oto¢ac Skolski odbor Srednje §kole
Otocac na svojoj Sjednici odrzanoj 27. rujna 2012. godine donio je odluku o prihvacanju

GODISNJEG PROGRAMA RADA SREDNJE SKOLE OTOCAC
ZA SKOLSKU 2012./2013. GODINU

1. DJELATNOST | ORGANIZACIJA RADA

1.1. Srednja skola Otoc¢ac osnovana je odlukom Skupstine opéine Otocac, Klasa:
602-03/92-01-19, Urbroj: 2159-01-92-1 od 9. 12. 1992. godine. Sjediste Srednje $kole Otocac
je u Otoécu, ulica Cirila i Metoda broj 2. U Trgova¢kom sudu u Karlovcu izvriena je
registracija promjene naziva Skole dana 5. velja¢e 1993. godine, pod brojem: US-6/1993-2.

Skola obavlja djelatnost srednjeg $kolstva. Djelatnost Skole obuhvaéa odgoj i
obrazovanje mladeZi i odraslih za stjecanje srednje stru¢ne 1 Skolske spreme, te znanja i
sposobnosti za rad i nastavak Skolovanja.

a) Redovito obrazovanje ucenika:

1. za stjecanje srednje Skolske spreme u programu opce gimnazije u cetverogodi$njem
trajanju

2. za stjecanje srednje stru¢ne spreme u ¢etverogodiSnjem trajanju u obrazovnom sektoru
Ekonomija, trgovina i poslovna administracija:
- ekonomist i poslovni tajnik

3. za stjecanje srednje strucne spreme u trogodiSnjem trajanju u obrazovnom sektoru
Ekonomija, trgovina i poslovna administracija:
- prodavac

4. za stjecanje srednje stru¢ne spreme u ¢etverogodiSnjem trajanju u obrazovnom sektoru
Sumarstvo, prerada i obrada drva:
- Sumarski tehnicar

5. za stjecanje srednje stru¢ne spreme u trogodiSnjem trajanju u obrazovnom
sektoru Strojarstvo, brodogradnja i metalurgija:
- strojobravar, tokar 1 automehanicar

6. za stjecanje srednje stru¢ne spreme u trogodiSnjem trajanju u obrazovnom
sektoru Elektrotehnika i racunalstvo:
- elektromehanicar,

Za navedene redovne programe Skola posjeduje odobrenje za rad Ministarstva
prosvjete i Sporta Klasa: 602-03/92-01-1296, Urbroj: 532-02-2/1-91-01 od 8. travnja 1993.
godine; za programe Sumarski tehni¢ar i administrativni tajnik odobrenje za rad Ministarstva
prosvjete i Sporta Klasa: UP/I°-602-03/97-01/79, Urbroj: 532-02-02/98-1 od 29. lipnja 1998.
godine, te za zanimanje autolimar odobrenje za rad Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta KLASA: UP/I-602-03/06-03/00016, URBROJ: 533-09-07-0006 od 14. ozujka 2007.
godine.



Od skolske 2004./2005. godine Skola ima odobrenje Ministarstva prosvjete i $porta za
izvodenje programa za stjecanje srednje stru¢ne spreme u podrucju rada poljoprivreda,
zanimanja: poljoprivredni gospodarstvenik, stocar, ratar i cvjecar, Klasa: UP/I°-602-03/03-
01/46, Urbroj: 532-02-02-02/4-03-1 od 25. ozujka 2003. godine.

b) Obrazovanje odraslih
U srednjoskolskom obrazovanju odraslih Skola ée realizirati:
1. CetverogodiSnje programe zanimanja:
- ekonomist
- Sumarski tehnicar

- elektrotehnicéar

2. trogodisnje programe zanimanja:

- elektromehanicar - strojobravar
- autoelektricar - prodavac
- automehanicar

3. programe za osposobljavanje - osposobljavanja u informatici za zvanje
racunalni operater
4. program ucenja engleskog jezika — Al i A2 razina.

Skola posjeduje verifikacije za obrazovanje odraslih u navedenim programima.

Program srednjoskolskog obrazovanja odraslih u Skolskoj 2012./2013. godini izraden
je odvojeno od ovog programa i &ini sastavni dio Godi$njeg programa rada Skole.

¢) Smjestaj ucenika u Ucenicki dom

Skola organizira smjestaj, prehranu, odgojno-obrazovni rad, kulturne i druge
aktivnosti u¢enika Skole u u¢eni¢kom domu. Usluge uéeni¢kog doma Skola pruza u pravilu
redovnim uéenicima. Skola takoder, sukladno slobodnim kapacitetima u vrijeme praznika,
moze pruZati usluge prehrane i smjestaja organiziranim skupinama ucenika i drugim
zainteresiranim osobama. Program rada Ucenickog doma u skolskoj 2012./2013. godini
izraden je odvojeno od ovog programa i ¢ini sastavni dio Godisnjeg programa rada Skole.

2. PROSTOR | OPREMA
Srednja skola Otocac u Skolskoj 2012./2013. godini raspolaze sa:
- 18 ucionica
- 2 praktikuma (elektrotehnika i kemija)

- 5 specijaliziranih ucionica (informatike, fizike, kompjuterska,
daktilografija, e-u¢ionica, vjeZbenicka tvrtka)



- 2 elektro radionice

- 2 radionice strojarske struke (rucne i strojne obrade metala)
- velikim prostorom za vise namjena

- knjiznicom

- dvoranom za tjelesnu i zdravstvenu kulturu.

Ucionic¢ki prostor je polu specijaliziran i specijaliziran.
Tijekom prosle 8kolske godine Skola je s opremljena dodatnim, audio-vizualnim sredstvima
kao i ostalim nastavnim sredstvima i pomagalima po pojedinim stru¢nim aktivima i

predmetima

3. KADAR

3.1. Nastavni kadar

Imei Str.
R.D. prezime spr. Zvanje Razrednik
Abramovié
1 lva VSS | dipl. ing. Sumarstva I. Sumarstva
" | (pripravnica)
Suzana
2| Bizanovi¢ mr. sc. - TZK I11. Sumarstva
Ana
3. | Bozitevié (odredeno) VSS | magistra ekonomije
Gordana
4| Bozitevié VSS | dipl. ekonomist . trgovacke
lvan prof. op¢e lingvistike i
5. | Butkovi¢ VSS | latinskog jezika
Vesna
6. | Dasovi¢ VSS | prof. fizike
Mirjana prof. njem. jez i knj.
7. | Dasovi¢ VSS | iengl. jez. iknjiz IV. Sumarstva
Jasminka
8. | Dev¢ié¢ VSS | prof. ruskog jezika i filozofije
Zeljko
9. | Franié VSS | prof. matematike i fizike
Slavica prof. hrvatskog ili srp. jezi. i jug.
10. | Franceti¢ VSS | knjiz. I. ekonomske
Vlatka
| Gagparovié VSS | dipl. ekonomist
Milan
12| Glugac VSS | dipl. geograf IV.gimnazije
Suvad prof. mehanike i
13| Hadzi¢ VSS | mehanicke tehnologije 111 strojarstva
Ljiljana
14| Jergovié VSS | prof. biologije i kemije I. gimnazije
Augustin
15| Jelusié VSS | dipl. ing. Sumarstva
(pripravnik)
SnjeZana dipl sociolog i dip. histori¢ar
16| Jovani¢ VSS | umijetnosti
Smiljana prof. pedagogije i njem. jezika i
7| Jovié VSS | knjizevnosti
Milan
18| Jurkovié SSS | elektromehaniCar




Imei Str.

RD. | prezime spr. Zvanije Razrednik
Manja Kostelac-

B | Gomerti¢ VSS | prof. hrvatskog jezika 1. elektro
Dario

20| Kogéak VSS | dipl. teolog
Ivanka Kranjcevi¢- dip. inz. matematike

2L | Oreskovié VSS | smijer informatika
Mara prof. arheologije i

2. | Krznari¢ VSS | povijesti I1. gimnazije
Mirko prof. engleskog je.

2. | Krznari¢ VSS | iknjiz. i pov. umj.
Anita prof. engleskog jezika i knjizevnosti i

2| Ladisié (odredeno) VSS | prof. sociologije I. elektro
Milorad prof. fizicke

25| Mandari¢ VSS | kulture I11. trgovacke
Ivanka

%6 | Markovié VSS | dipl. ekonomist 11.ekonomske
Danijel

27| Marot (odredeno) VSS | prof. povijesti i filozofije
Dragan

28. Mlinarié VKV | elektromehaniCar
Igor opc¢a gimnazija
Oreskovié¢ SSS | (apsolvent Filozofskog fakulteta u

29. o
(odredeno) Rijeci)
SnjeZana prof. hrvatskog ili srpskog jezika i

30 | Oreskovié VSS | knjizevnosti Il. gimnazije
Daniela prof. latinskog jezika i knjizevnosti i

81 Papié (odredeno) VSS | prof. njemackog jezika i knjiZzevnosti
Maja

3. Pezelj Mandari¢ VSS | dipl. ekonomist I1. ekonomske
Danka

3| Premuz VSS | prof. matematike i informatike 1. poslovni tajnik
Vesna prof. hrvatsko-srpskog jezika i jugosl.

3| pulisi¢ VSS | knjizevnosti i pedagogije 11. elektro
Damir

3. | Rogié VSS | ing. strojarstva I1. strojarstva
Adela prof. njemackog jezika i knjiZzevnosti

3. | Rukavina VSS | iopée lingvistike I1. poslovni tajnik
Milan

87| Rukavina VSS | prof. tjelesnog odgoja I. Sumarstva
Anka dipl. ing. naftno-

38| Stepi¢ V/SS | petrokemijski
Edi

3. Sop (pripravnik) VSS | dipl. ing. Sumarstva
Helena

40| Strucelj VSS | dipl. psiholog - profesor
Eduard

4L | Tomi¢ VSS | dipl. ing. elektrotehnike
Silvija dipl. kateheta-

42| vagarevié VSS | prof. vjeronauka II. trgovadke
lvan

43| Vidmar VSS | prof. PTO-a I: strojarstva
Gordana

44| Zubrini¢ VSS | dipl. ekonomist I.ekonomske




3.2. Struéni suradnici

Str.
R.b. Ime i prezime spr. Zvanje Radno mjesto
Ankica
1. Babié VSS | - dipl. knjizni¢arka knjizni¢arka
Dijana
2. Niksié¢ VSS | - prof. pedagogije pedagog
Andrea
3. Rub¢ié VSS | - dipl. psiholog - profesor psiholog
3. 3. Ostali djelatnici
Imei Str. Radno
R.b. prezime Spr. Zvanje mjesto
Dinko
1. Sekula VSS | prof. tjelesnog odgoja ravnatelj
Dajana
2. | Markovié¢ VSS | upravni pravnik tajnica
Slavica voditelj
3. Glumicdi¢ VSS | ekonomist raGunovodstva
SnjeZzana
5. Orsani¢ (bolovanje) VSS | ekonomist ra¢unovodstveni
referent i administrator
6. lvana
Stefanac (zamjena) SSS | ekonomski struéni radnik
Martin
7. Raslié SSS | elektromehanicar domar u $portskoj dvorani
Andelko
8. Vidmar SSS | automehanicar domar
lvica bravar, strojar parnih blok kotlova s loza¢ centralnog grijanja
9. Susi¢ SSS | automat. komandom
Zvonimir vozac cestovnih motornih loza¢ centralnog grijanja,
10. | Svalina SSS | vozila, loZaé centralnog grijanja Cistad
Mirjana
11. | Klobudar SSS | kemijsko-tehnoloski radnik spremacica
Danica
12. | Mari¢ (bolovanje) NKV spremacica
Nada spremacica
13. Majeti¢ NKV (pola radnog vremena)
Ankica
14. | Oreskovié SSS | kemijsko-tehnoloski radnik spremacica
lvana
15. | Oreskovié SSS | prodavaé spremacica
Neda
16. | Prpié SSS | prodavac spremacica
Verica Rogié¢
17. | (zamjena za SSS | prodavac spremacica
bolovanje)
BlaZenka
18 | Vidmar SSS | prodavaé spremacica




Ime i Str. Radno
R.b. | prezime spr. | Zvanje mjesto
Goran
19 | Sekula VSS | prof. kineziologije voditelj Uéenickog doma
Goran
20 | Bukovac VSS | dipl. politolog odgajatelj
Mile suradnik u odgoju — no¢ni
21. | Krznar¢ SSS | prodavad pazitelj
Nenad
22. | Brajkovié SSS | kovinotokar vratar, telefonist, pazikuca
David
23. | Vrzié SSS | kuhar kuhar
Mirjana
24. | Biondié SSS | prodavaé Pomoc¢na kuharica

3. 4. RASPORED RAZREDNISTVA ZA SKOLSKU GODINU 2012./2013.

EKONOMSKA

I. —Slavica Franceti¢

Il. - Gordana Zubrini¢

Il. - Ivanka Markovi¢

IV. - Maja Pezelj-Mandari¢

SUMARSKI TEHNICAR
I. - Iva Abramovi¢

Il. — Milan Rukavina

I1l. — Suzana Bizanovié¢

IV. - Mirjana Dasovi¢
STROJARSTVO

I. —lvan Vidmar

Il. - Damir Rogi¢

Il. - Suvad Hadzi¢

ELEKTRO

. — Anita LadiSi¢

Il - Manja Kostelac-Gomer¢i¢

I1l.- Vesna Pulisié

GIMNAZIJA

I. - Ljiljana Jergovi¢

Il. — Mara Krznari¢

[1l. - SnjeZana Oreskovié¢
IV. - Milan Glusac

POSLOVNI TAINIK

I. — Danka Premuz
Il. — Adela Rukavina

PRODAVAC

I. — Gordana BoziCevié
Il. - Silvija Vasarevi¢
Ill. - Milorad Mandari¢




4. SADRZAJ RADA SKOLE

4. 1. Nastavni planovi po programima zanimanja

4.1.1. Nastavni plan zanimanja ekonomist

I. godina I1. godina I11. godina IV. godina
R. Nastavni predmet sati broj sati sati broj sati sati broj sati sati | broj sati
br. tjed. | grupa | god. tied. | grupa | god. tied. | grup | god. tjed. | grup | god.
a a
1. | Hrvatski jezik 3 1 105 3 1 105 3 1 105 || 3 1 96
Strani jezik s dopi-
2. | sivanjem, en., nje. 3 1 105 3 1 105 3 1 105 3 2 96
3. | Povijest 2 1 70 2 1 70 - - - - - -
4. | Geografija 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
5 | TZK 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
6. | Matematika 3 1 105 3 1 105 3 1 105 || 3 1 96
7. | Kemija 2 1 70 - - - - - - - - -
8. || Biologija 2 1 70 - - - - - - - - -
9. || Energetika - - - 1 1 35 - - - - - -
10. || Gospodarstvo - - - 2 1 70 2 1 70 2 1 64
11. || Poduzetni$tvo 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
12. || Poslovne komunik. 2 1 70 - - - - - - - -
13. || Knjigovod. s bilanc. 3 1 105 4 1 140 4 1 140 4 1 128
14. | Novcarstvo - - - 2 1 70 - - - - -
15. || Informatika 2 70 2 2 140 2 1 70 - - -
16. | Tehnol. s ekologij. - - - - - - 2 1 70 - - -
17. | Dionicarsko - - - - - 3 1 105 - - -
gospodarstvo
18. || Marketing - - - - - - - - 2 1 64
19. || Statistika - - - - - - - - - 2 1 64
20. | Gospodarsko pravo - - - - - - - - 3 1 96
21. || Vjeronauk/Etika 1 1 35 1 1 35 1 1 35 1 1 32
Izborna nastava
22. | Birotehnika 2+2 2 140 | 2+2 2 140 - - - - - -
23. || Poslovanje - - - - - - 2+2 | 2 140 | 2+2| 2 128
Vjezbenicke tvrtke
UKUPNO 33 - 1155 | 33 - 1225 | 33 - 1155 || 33 - 1056
Strucna praksa = = - = - 84 - 1 84 - 1 84
SVEUKUPNO - - 1155 - - 1309 - - 1239 | - - 1140




Ucenici L. i Il. razreda zanimanje ekonomist obrazuju se prema novom nastavnom planu i
programu, a u skladu s Odlukom o Izmjenama i dopunama posebnog stru¢nog dijela
Nastavnog plana i programa za zanimanje Ekonomist (§ifra: 060604), MZOS-a KLASA:
602-03/11-05/00060, URBROJ: 533-09-11-0007 od 13. lipnja 2012. godine.

I. godina I1. godina I11. godina IV. godina
R. Nastavni predmet sati broj sati sati broj sati sati broj sati sati | broj sati
br. tjed. grupa | god. tjed. grupa | god. tied. | grup | god. tjed. | grup | god.
a a
1. | Hrvatski jezik 3 1 105 3 1 105 3 1 105 3 1 96
Strani jezik s dopi-
2. || sivanjem, en., nje. 3 1 105 3 1 105 3 1 105 3 2 96
3. | Povijest 2 1 70 2 1 70 - - - - - -
4. | Vjeronauk/Etika 1 1 35 1 1 35 1 1 35 1 1 32
5. | Geografija 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
6. || TZK 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
7. | Matematika 3 1 105 3 1 105 3 1 105 3 1 96
8. | Kemija 2 1 70 - - - - - - - - -
9. | Biologija 2 1 70 - - - - - - - - -
10. | Osnove ekonomije 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 64
11. || Statistika - - - - - - 2 1 70 - - -
12. || Poslovne
komunikacije 2 1 70 2 1 70 - - - - - -
13. || Komunikacijsko
prezentacijske vjestine - - - - - - 2 1 70 - - -
14. || Racunovodstvo 2 1 70 3 1 105 3 1 105 4 1 128
15. | Marketing - - - - - - 2 1 70 2 - 64
16. | Bankarstvo i
osiguranje - - - - - - 3 1 105 2 1 64
17. || Trziste kapitala - - - - - - = = = 2 1 64
18. || Poduzetnistvo 2 1 70 3 1 105 - - - - - -
19. || Vjezbenicka tvrtka - - - - - - 2 1 70 2 1 64
20. | Drustveno
odgovorno - - - 2 1 70 - - - - - -
poslovanje
Pravno okruZenje
21. || poslovanja - - - - - - - - - 2 1 64
22. || Informatika 2 2 140 2 1 70 - - - - - -
Izborna nastava
23. || Obiteljski posao 2 1 70 - - - - - -
Uvod u poslovno
24. | upravljanje - - - 2 2 70 - - - - - -
Rac¢unovodstvo
25. || neprofitnih - - - - - - 2 1 70 - - -
organizacija
26. | Marketing usluga - - - - - - - - - 2 1 64
UKUPNO 32 1190 | 32 1120 | 32 1120 | 32 1024




4.1.2. Nastavni plan zanimanja poslovni tajnik

I. godina I1. godina I11. godina IV. godina
R. Nastavni predmet sati broj sati sati broj sati sati broj sati sati bro | sati
br. tjed. gru. god. tjed. gru. god. tjed. gru. god. tied. | j god.
r
"
1. || Hrvatski jezik 4 1 140 4 1 140 4 1 140 4 1 128
2. || Hrvatski poslovni jezik 2 1 70 - - - - - - - - -
3. || Strani jezik I.
engl., njem. 3 1 105 3 1 105 3 1 105 3 1 96
4. | Starnijezik Il.
eng., njem 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
5. || Povijest 2 1 70 2 1 70 - - - - - -
6. || Zemljopis 2 1 70 2 1 70 - - - - - -
7. || TZK 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
8. || Biologija s ekologijom 2 1 70 2 1 70 - - - - - -
9. || Matematika 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
10. | Uvod u drzavu i pravo - - - 2 1 70 - - - - -
11. || Informatika i informaticki
poslovi sustavi 3 1 105 2 1 70 2 1 70 3 - 96
12. || Sociologija - - - - - - 2 1 70 - - -
13. || Osnove poduzetnistva i
menadZmenta - - - - - - 2 1 70 2 1 64
14. || Ustavni ustroj RH - - - - - - - - - 2 1 64
15. || Poslovna psihologija - - - 2 1 70 - - - - - -
16. || Tehnika komuniciranja - - - - - - 2 1 70 2 1 64
17. | Radno pravo - - - - - - - - - 3 1 96
18. | Trgovacko pravo - - - - - - 2 1 70 - - -
19. | Kompjuterska
daktilografija 4 1 140 4 1 140 - - -
20. | Kompjutorska daktilografija
sa ured. praktikumom 3 1 105 3 1 96
21. | Tajni¢ko poslovanje - - - - - - 2 1 70 2 1 64
Ukupno: 28 29 30 28 896
1ZBORNI PREDMETI
22. || Vjeronauk/Etika 1 1 35 1 1 35 1 1 35 1 1 32
23. | Latinski jezik 2 1 70 2 1 70 - - - - - -
24 | Uvod u knjigovodstvo 1 1 35 2 1 64
SVEUKUPNO 31 1.085 32 1120 | 32 1.050 31 1.088
Stru¢na praksa - - - - - 40 - - 40 - - 80

10




4.1.3. Nastavni plan zanimanja — Sumarski tehni¢ar

I. godina I1. godina I11. godina IV. godina
R. Nastavni predmet sati Broj sati sati Broj sati sati Broj sati sati Broj sati
br. tjed. grupa | god. tjed. grupa | god. tjed. grupa | god. tjed. grupa god.
1. || Hrvatski jezik 3 1 105 3 1 105 3 1 105 3 1 96
Strani jezik
2. | eng., njem. 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
3. || Povijest 2 1 70 2 1 70 - - - - - -
4. || Geografija 2 1 70 1 1 35 - - - - - -
5. | Etika/Vjeronauk 1 1 35 1 1 35 1 1 35 1 1 32
6. || Politika i gospodar. - - - - - - - - - 2 1 64
7. || TZK 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
8. | Matematika 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
9. | Fizika 2 1 70 2 1 70 - - - - - -
10. | Kemija 2 1 70 2 1 70 - - - - - -
11. || Biologija 2 1 70 - - - - - - - - -
12. || Botanika 2 1 70 - - - - - - - - -
13. || Racunalstvo 2 1 70 2 1 70 - - - - - -
14. | Dendrologija - - - 3 1 105 2 1 70 - - -
15. || Pedologija 1 1 35 - - - - - - - - -
16. | Meteorologija 1 1 35 - - - - - - - - -
17. | Zastita na radu 1 1 35 - - - - - - - - -
18. | Tehni¢. Crtanje i
nacrtna geometrija 2 1 70 - - - - - - - - -
19. | Ekologija - - - 2 1 70
21. || Uzgajanje Suma - - - 2 1 70 2 1 70 3 1 96
22. | Anatomija i
tehnologija drva - - - 2 1 70 - - - - -
23. | Iskoris¢ivanje Suma - - - - - - 2 1 70 2 64
24. | Fitocenologija - - - - - - 2 1 70 - - -
25. | Dendrometrija - - - - - - 2 1 70 - - -
26. | Uredivanje Suma - - - - - - - - - 3 1 96
27. | Geodezija - - - - - - 3 1 105 - - -
28. || Lovstvo - - - - - - - - - 2 1 64
29 | Organiz. Proiz. U
Sumarstvu - - - - - - - - - 2 1 64
30. | Zastita Suma - - - - - - 2 1 70 2 1 64
31. || Radni strojevi i alati - - - 2 1 70 2 1 70 - - -
32. | Ekonomika - - - - - - 2 1 70 - - -
33. | Sumarstvo na kru - - - - - - 1 1 35 2 1 64
34. || Sumske komunikacije - - - - - - - - - 2 1 64
IZBORNA
NASTAVA
35. | Genetika 2 1 70 - - - - - - - - -
36. || Parkovna kultura - - - 2 1 70 2 1 70 - - -
38. | Gradevinarstvo - - - - - - - - - 2 1 64
UKUPNO 28 - 1085 | 32 - 1120 | 32 - 1120 | 32 - 1024
Prakti¢na nastava 0 56 56 60
Strucna praksa - - 70 - - 70 - - 70 - - -

11




4.1.4. Nastavni plan opée gimnazije

I. godina I1. godina I11. godina IV. godina
R. Nastavni predmet sati Broj sati sati Broj sati sati Broj sati sati Broj | sati
br. tjed. grupa | god. tjed. grupa | god. tjed. grupa | god. tjed. grup | god.
a
1. || Hrvatski jezik 4 1 140 4 1 140 4 1 140 4 1 128
2. || Strani jezik I.(E,NJ) 3 1 105 3 1 105 3 1 105 3 1 96
3. | Stranijez. I11.(E,NJ) 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
4. | Latinski jezik 2 1 70 2 1 70 - - - - - -
5. || Glazbena umjetnost 1 1 35 1 1 35 1 1 35 1 1 32
6. || Likovna umjetnost 1 1 35 1 1 35 1 1 35 1 1 32
7. || Psihologija - - - 1 1 35 1 1 35 - - -
8. || Povijest 2 1 70 2 1 70 2 1 70 3 1 96
9. | Geografija 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
10. | Matematika 4 1 140 4 1 140 3 1 105 3 1 96
11. | Fizika 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
12. | Kemija 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
13. | Biologija 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64
14. | Informatika 2 2 70 - - - - - - -
15. | TZK 2 1 70 70 2 1 70 2 1 64
16. || Logika - - - - - - 1 1 35 - - -
17. || Sociologija - - - - - - 2 1 70 - - -
18. || Filozofija - - - - - - - - - 2 1 64
19. | Politika i gospodar. - - - - - - - - - 1 1 32
20. || Vjeronauk/Etika 1 1 35 1 1 35 1 1 35 1 1 32
Izborna nastava

21, | TZK 2* 1 70 2%* 1 62
22. || Hrvatski jezik 2 1 70

23. | Matematika - - - 2%* 1 62
24 || Informatika 2% 1 70

UKUPNO 1.120 1.225 1.155 1.116

* 10 ucenik pohada nastavu informatike, a 14 u¢enika nastavu TZK
** 13 ucenika pohada nastavu matematike, a 9 uc¢enika nastavu TZK
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4.1.5. Nastavni plan zanimanja prodavac¢

I. godina I1. godina I11. godina
R. Nastavni predmet sati broj sati sati | broj sati | sati broj sati
br. tjed. grupa | god. | tjed. | grupa | god. | tjed. | grupa god.
1. | Hrvatski jezik 3 1 105 3 105 3 1 96
2. | Strani jezik (E,NJ) 2 1 70 2 140 2 1 64
3. || Povijest 2 1 70 - - - - - -
4. | Geografija - - - 2 1 70 - - -
5. || Vjeronauk/Etika 1 1 35 1 1 35 1 1 32
6. | TZK 2 1 70 2 1 70 2 1 64
7. || Politika i gospodarstvo - - - - - - 2 1 64
8. || Matematika 2 1 70 2 1 70 2 1 64
9. || Osnove informatike - - - 2 1 70
10. || Higijena 1 1 35 - - - - - -
11. | Trgovinsko poslovanje 3 1 105 3 1 105 3 1 96
12. | Promidzbene aktivnosti - - - - - - 2 1 64
13. | Psihologija prodaje - - - - - - 2 1 64
14. | Poznavanje robe 3 105 3 1 105 2 1 64
UKUPNO 19 665 20 770 21 672
15. || Prakti¢na nastava 14 1 490 14 1 490 14 1 448
SVEUKUPNO 33 - 1155 | 34 - 1260 | 35 - 1120
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Ucenici L. i Il. razreda zanimanje prodava¢ obrazuju se prema novom nastavnom planu i
programu, a u skladu s Odlukom o Izmjenama i dopunama posebnog stru¢nog dijela
Nastavnog plana i programa za zanimanje Prodava¢ ($ifra: 061303), MZOS-a KLASA:
602-03/11-05/00060, URBROJ: 533-09-11-0011 od 14. lipnja 2012. godine.

I. godina I1. godina I11. godina
R. Nastavni predmet sati broj sati sati | broj sati | sati broj sati
br. tjed. grupa | god. | tjed. | grupa | god. | tjed. | grupa god.
1. | Hrvatski jezik 3 1 105 3 1 105 3 1 96
2. | Strani jezik (E,NJ) 2 1 70 2 140 2 1 64
3. || Povijest 2 1 70 - - - - - -
4. | Geografija - - - 2 1 70 - - -
5. || Vjeronauk/Etika 1 1 35 1 1 35 1 1 32
6. || Politika i gospodarstvo - - - - - - 2 1 64
7. | TZK 2 1 70 2 1 70 2 1 64
8. | Matematika 2 1 70 2 1 70 2 1 64
9. || Osnove informatike - - - 2 1 70
10. | Nabavno poslovanje 4 1 140 - - - - -
11. || Poslovanje
prodavaonice 1 1 35 - - - - - -
12. | Poznavanje robe 3 1 105 3 1 105- 2 1 64
13. | Prodajno poslovanje - - - 3 1 105 - - -
14. || Prodajna komunikacija 2 1 70 - - - - - -
15. || Poslovna
dokumentacija - - - - - - 1 1 32
16. || Osnove marketinga - - - 2 1 70 - - -
17. | PonaSanje potroSaca - - - - - - 1 1 32
Izborna nastava
Kreativnost u
18. || poslovanju 2 1 70
19 || Prezentacijske vjestine 2 1 70
20. | Odnos s kupcima - - - - - - 2 1 64
21. | Prakti¢na nastava 4 1 140 7 1 245 14 1 448
SVEUKUPNO 28 - 980 31 - 1085 | 32 - 1024
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4.1.6. Nastavni plan zanimanja elektromehanicar — (jedinstveni model obrazovanja)

I. godina I1. godina 111. godina
R. Nastavni predmet sati Sati Sati | Sati Sati Sati
br. tjed. | god. tjed. | god. tjed. god.
A) OPCEOBRAZOVNI DIO
1. || Hrvatski jezik 3 105 3 105 3 96
2. || Strani jezik 2 70 2 70 2 64
3. || Povijest 2 70 - - - -
4. | Vjeronauk/Etika 1 35 1 35 1 32
5. | Tjelesna i zdravstvena kultura 1 35 1 35 1 32
6. | Politika i gospodarstvo - - 2 70 - -
7. | UKUPNO A): 9 315 9 315 7 224
B) STRUCNO-TEORIJSKI DIO
8. | Osnove racunalstva * 1 35 - - -
9. | Tehnicko crtanje i dokumentiranje * 1 35 - - - -
10. | Matematika u struci 2 70 - - - -
11. | Elektrotehnika * 3 105 2 70 - -
12. | Elektri¢ne instalacija - - 2 70 - -
13. | Elektri¢ni strojevi - 2 70 2 64
14. | Elektronika i upravljanje * - - - - 2 64
15. | Elektri¢ni uredaji * - - - - 3 96
Izborni dio:
16. TZK . . 1 35 1 35
Matematika u struci - - 1 35 1 32
Elektri¢ni strojevi - - - - 1+1** | 32+32**
UKUPNO B): 8 280 8 280 10 320
C) PRAKTICNI DIO
17. | - Nastava u skoli:
- Osnove racunalstva 35 - -
- Tehnicko crtanje i dokumentiranje 18 - -
- Elektrotehnika 35 35 -
- Elektri¢ne instalacije - 18 -
- Elektricni strojevi - 35 16
- Elektronika i upravljanje - - 32
- Elektric¢ni uredaji - - 16
- Izborni dio - - 32
- Prakti¢na nastava (najviSe sati) 272 182 64
18. | Nastava u radnom procesu:
- Prakti¢na nastava (najmanje sati) 540 630 640
UKUPNO O): 900 900 800
SVEUKUPNO A) +B) + C) 1.495 1.495 1.344

* Predmeti s obveznim prakti¢nim/laboratorijskim vjeZzbama (najmanji obvezi broj sati vjezbi
prikazan je u prakticnom dijelu programa).
** 1 sat kroz radionicke vjezbe
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4.1.7. Nastavni plan zanimanja strojobravar (jedinstveni model obrazovanja

I. godina I1. godina I11. godina
R. Nastavni predmet sati sati sati sati sati sati
br. tjed. god. tjed. | god. tjed. | god.
A) OPCEOBRAZOVNI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 105 3 105 3 96
2. | Strani jezik 2 70 2 70 2 64
3. || Povijest 2 70 - - - -
4. | Vjeronauk/Etika 1 35 1 35 1 32
5. | Tjelesna i zdravstvena kultura 1 35 1 35 1 32
6. | Politika i gospodarstvo - - 2 70 - -
7. | UKUPNO A): 9 315 9 315 7 224
B) STRUCNO-TEORIJSKI DIO
.| Osnove racunalstva 1,5 53 - - -
9. | Matematika u struci 2 70 1 35 1 32
10. | Tehnicko crtanje 1,5 53 - - - -
Osnove tehnickih materijala 1 35 - - - -
11. | Osnove tehni¢ke mehanike - - 2 70 - -
13. | Tehnologija obrade i odrzavanja - - - - - -
14. | Elementi strojeva - - 2 70 - -
15. | Tehnologija strojobravarije’ - - - - - -
16. | Praktikum: Osnove automatizacije - - - - 2 64
17. | Praktikum: Nove tehnologije - - - - 2 64
(CAD - CNC - CAM)
I1zborni dio
18. | - Osnove tehnickih materijala 1 35 - - - -
- Osnove tehniCke mehanike 2 70 - -
- Tehnicko crtanje - - 2 64
UKUPNO B): 7 245 7 228
C) PRAKTICNI DIO — PRAKTICNA
NASTAVA
Prakti¢na nastava u $koli s vjezbama —
najvise sati 340 270 160
19. | - Prakti¢na nastava u Skolskoj radionici
najvise sati 270 165 32
- Tehnologija obrade i montaze 70 105 -
- Tehnologija obrade i odrzavanja = - -
- Tehnologija strojobravarije - 128
20. | Prakti¢na nastava u radnom procesu:
najmanje sati 560 630 640
UKUPNO O): 900 900 800
SVEUKUPNO A) + B) + C) 1.461 1.460 1.312

Tehnologija obrade i montaze, tehnologija obrade i odrzavanja i Tehnologija strojobravarije
su nastavni predmeti koji su u korelaciji sa sadrzajima prakti¢ne nastave i upisuju se u
svjedodzbu.

Y'Skola izraduje Izvedbeni program



4.1.8. Nastavni plan zanimanja automehanicar (jedinstveni model obrazovanja)

I. godina 11. godina I11. godina
R. Nastavni predmet sati sati sati sati sati sati
br. tjed. god. tjed. | god. tjed. | god.
A) OPCEOBRAZOVNI DIO
1. || Hrvatski jezik 3 105 3 105 3 96
2. || Strani jezik 2 70 2 70 2 64
3. || Povijest 2 70 - - - -
4. | Vjeronauk/Etika 1 35 1 35 1 32
5. | Tjelesna i zdravstvena kultura 1 35 1 35 1 32
6. | Politika i gospodarstvo - - 2 70 - -
7. | UKUPNO A): 9 315 9 315 7 224
B) STRUCNO-TEORIJSKI DIO
.| Osnove racunalstva * 15 52 - - - -
9. | Matematika u struci 2 70 1 35 1 32
10. | TehniCko crtanje * 15 52 - - - -
11. | Osnove tehni¢ke mehanike ** - - 2 70 - -
Osnove tehnickih materijala 1 35 - - - -
14. | Elementi strojeva - - 2 70 - -
16. | Osnove automatizacije *** - - - - 2 64
Osnove elektrotehnike i elektronike - - - - 1 32
Tehnike motornih vozila - - - - 2 64
Izborni dio ¥
18 |- Osnove tehni¢kih materijala 1 35 - - -
" | - Osnove tehni¢ke mehanike - - 2 70 - -
- Tehnicko crtanje - - - - 2 64
UKUPNO B): 7 244 7 245 8 256
C) PRAKTICNI DIO
19. | Prakti¢na nastava u $koli s vjezbama 340 270 160
Prakti¢na nastava u Skolskoj radionici
najvise sati ¥ 270 165 64
Tehnologija obrade i montaze // 70
Tehnike motornih vozila 70 32
Tehnologija odrzavanja vozila® 35 64
20. | Prakti¢na nastava u radnom procesu -
- najmanije sati 560 630 640
UKUPNO C): 900 900 800
SVEUKUPNO A) + B) + C) 1.459 1.460 1.280

* - Okvirni sadrzaj izvodi se 0,5 sati sa cijelim razrednom (teorijski dio), 1 sat u skupinama
** Okvirni sadrzaj izvodi se 1 sat sa cijelim razredom (teorijski dio), 1 sat u skupinama
*#% Okvirni sadrzaj izvodi se 0,5 sati sa cijelim razredom (teorijski dio), 1,5 sati u skupinama
Y Izborni sadrzaji izvode se prema uvjetima Skole i interesu ucenika.
Prioritet dati u strukovnim sadrzajima: 1. razred: Osnove tehnickih materijala ili racunalstvo 1 sat
2. razred: Tehnike motornih vozila 2 sata
3. razred: Tehnike motornih vozila 2 sata
Tehnologija odrzavanja vozila 1 sat
Dijagnostika motornih vozila 1 sat
// Okvirni sadrzaj izvodi se 1 sat sa cijelim razredom (teorijski dio) 1 sat u skupinama
2 Okvirni sadrzaj izvodi se u obliku vjezbi po skupinama
9 Skola izraduje izvedbeni program




4.1.9. Nastava iz predmeta ETIKA - izvodi se u ¢etiri grupe i to:

Nastava Ce se organizirati prema postojecem rasporedu sati za A i B tjedan

Razredi Tjedan Dan Nastavni sat
1. svi programi B ponedjeljak 7.18.
2. svi programi B srijeda 7.18.
3. svi programi A ponedjeljak 7.18.
4. svi programi AiB petak 7.

4.1.10. Nastava iz STRANIH JEZIKA

1) Nastava engleskog i njemackog jezika dijeli se u grupe u svim razredima i izvodi paralelno

osimu:

1. poslovni tajnik — 1. strani jezik — engleski jezik
2. strani jezik — njemacki jezik

1. prodava¢ — engleski jezik

2. gimnazije — 1. strani jezik — engleski jezik
- 2. strani jezik — njemacki jezik

2. ekonomske — engleski jezik

2) Nastava njemackog i engleskog jezika spaja se prema sli¢nosti programa u slijede¢im

razredima:

1. elektro/strojarstvo — njemacki jezik
2. elektro/strojarstva — njemacki jezik

3. elektro/strojarstva — njemacki i engleski jezik
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A) PRVI STRANI JEZIK

PREGLED UPISANIH UCENIKA PO STRANIM JEZICIMA

PRVI RAZRED DRUGI RAZRED TRECI RAZRED CETVRTI RAZRED UKUPNO
be(;jj- Program - zanimanje Engleski | Njemacki | Engleski | Njemacki | Engleski | Njemacki | Engleski | Njemacki | Engleski | Njemacki
1. OPCA GIMNAZIJA 23 1 24 0 20 5 17 5 84 11
2. EKONOMIST 23 1 23 0 22 7 16 11 84 19
3. POSLOVNI TAJINIK 21 1 17 1 0 0 0 0 38 2
4. | SUMARSKI TEHNICAR 20 1 19 2 22 9 14 10 75 22
5. | PRODAVAC 13 0 18 2 9 4 0 0 40 6
6. ELEKTROMEHANICAR - JMO 20 1 22 0 13 5 0 0 55 6
7. STROJOBRAVAR - JMO 0 0 3 1 4 2 0 0 7 3
8. AUTOMEHANICAR - JMO 13 1 10 1 4 2 0 0 27 4
UKUPN O- 133 6 136 7 94 34 47 26 410 73
B) DRUGI STRANI JEZIK
PRVI RAZRED DRUGI RAZRED TRECI RAZRED | CETVRTI RAZRED UKUPNO
Ef(?j. Program - zanimanje Engleski | Njemacki | Engleski | Njemacki | Engleski | Njemacki | Engleski | Njemacdki | Engleski | Njemacki
1. OPCA GIMNAZIJA 1 23 0 24 5 20 5 17 11 84
2. POSLOVNI TAJINIK 1 21 1 17 0 0 0 0 2 38
UKUPNO: 2 44 1 41 5 20 5 17 13 122
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C) PREGLED UPISANIH UCENIKA - VJERONAUK | ETIKA

PRVI RAZRED DRUGI RAZRED TRECI RAZRED CETVRTI RAZRED UKUPNO

bRrecﬂ. Program - zanimanje Vjeronauk | Etika Vjeronauk | Etika Vjeronauk | Etika Vjeronauk | Etika Vjeronauk | Etika
1. | OPCA GIMNAZIJA 23 1 23 1 22 3 20 2 88 7
2. | EKONOMIST 24 0 23 0 29 0 27 0 103 0
3. | POSLOVNI TAINIK 17 5 18 0 0 0 0 0 35 5
4. | SUMARSKI TEHNICAR 21 0 15 6 30 1 23 1 89 8
5. | PRODAVAC 12 1 18 2 13 0 0 0 43 3
6. | ELEKTROMEHANICAR - JMO 21 0 21 1 18 0 0 0 60 1
7. | STROJOBRAVAR - JMO 0 0 4 0 5 1 0 0 9 1
8. | AUTOMEHANICAR - JMO 14 0 11 0 3 3 0 0 28 3
UKUPNO- 132 7 133 10 120 8 70 3 455 28
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4.1.11. Nastavni plan izborne nastave

Razred_—program Broj “cem_ka/bm] Nastavni predmet Nastavnik
zanimanja sati
PRVI RAZREDI
Sumarski tehni¢ar 21/2 Genetika Ljiljana Jergovi¢
Ekonomist 24/2 Obiteljski posao Maja Pezelj Mandari¢
Poslovni tajnik 23/2 Latinski jezik Ivan Butkovi¢
Prodavad 2/13 Kreativnost u poslovanju | Maja Pezelj Mandari¢
AutomehaniCar 131 Osnox_/_e tehnickih Ivan Vidmar
materijala
Elektromehanicar 23/1 Tjelesna i zdravstvena Milorad Mandarié
kultura
DRUGI RAZREDI
10/2 Informatika Ivanka Kranjcevic-
.. .. Oreskovi¢
Opca gimnazija Tjelesna i zdravstvena
1412 J Milorad Mandari¢
kultura
Sumarski tehni¢ar 21/2 Parkovna kultura Iva Abramovic¢
Ekonomist 23/2 Uvod U po slovno Vlatka Gasparovi¢
upravljanje
Poslovni tajnik 18/2 Ljudska prava Goran Bukovac
Prodavac 20/2 Prezentacijske vjestine Vlatka Gasparovi¢
. 11/2 Tehnika m/v (AM) Ivan Vidmar
Strojarstvo (AM,SB) 4/2 Osnove tehni¢ke mehanike | Suvad Hadzi¢
Tjelesna i zdravstvena . .
Elektromehanicar 211 kultura Milorad Mandari¢
21/1 Matematika u struci Zeljko Frani¢
TRECI RAZREDI
Opca gimnazija 2 Hrvatski jezik Snjezana Oreskovi¢
Ekonomist 29/2+2 Poslovanje vjezbenicke Ana Bogicevic
tvrtke
Sumarski tehni¢ar 31/2 Parkovna kultura Edi Sop
Strojarstvo 11/2 Tehnicko crtanje Suvad Hadzi¢
Elektromehanitar 18/1 Matematika u struci Zeljko Frani¢
18/2 Elektri¢ni strojevi Eduard Tomié¢
CETVRTI RAZREDI
13/2 Matematika Danka Premuz
Opéa gimnazija 92 Tjelesna i zdravstvena Milorad Mandarié
kultura
Ekonomist 27/2+2 Poslovanje vjezbenicke Gordana Zubrini¢
tvrtke
Sumarski tehni¢ar 24/2 Gradevinarstvo Augustin Jelu§i¢

4.1.12. Dodatna nastava

U Skolskoj godini 2012./2013. dodatna nastava ¢e se odrzavati iz slijede¢ih nastavnih
predmeta:

Nastavni predmet Nastavnik Broj u¢enika Razred

Fizika Vesna Dasovi¢, prof. 4 4. op¢e gimnazije




4.2. Organizacija prakti¢ne nastave i stru¢ne prakse

- STROJARSTV O - (jedinstveni model obrazovanja)

Godisnji | Radni
Razred Zanimanje Dani u tjednu fond prostor
Tjedan A —
Cetvrtak, petak 560 y _
PRVI Automehanicar Tjedan B — srijeda, Skolska radionica
Cetvrtak, petak 340
. Tjedan A — ponedjeljak,
Automehanicar utorak, srijeda 270 Skolska radionica
DRUGI Tjedan B -
Strojobravar Ponedijeljak, utorak 560 | radni proces
Automehanidar TJEdan A- 270 skolska radionica
. Cetvrtak, petak
TRECI Tjedan B -
Strojobravar ] 640 radni proces

srijeda, Cetvrtak, petak

-ELEKTROTEHNIKA (jedinstveni model obrazovanja)

Godisnji | Radni
Razred Zanimanje Dani u tjednu fond prostor
Tjedan A —
g 272 Skolska radionica
PRVI Elektromehanicar ce_tvrtak, petak" °
Tjedan B — srijeda,
Setvrtak, petak 540 radni proces
Tjedan A —
DRUGI ponedjeljak, utorak, 182 Skolska radionica
Elektromehanic¢ar | srijeda
Tjedan B - 630 radni proces
Ponedjeljak, utorak
) Tjedan A —
TRECI g 270 skolska radionica
¢ Elektromehanicar ce_tvrtak, petak >
Tjedan B - _
srijeda, Cetvrtak, petak 640 radni proces
- EKONOMIJA I TRGOVINA-PRODAVAC
Tjedni Godisnji Radni
Razred Zanimanje Dani u tjednu fond fond prostor
A i B tjedan
PRVI Prodavac - petak 14 490 prodavaonice
DRUGI | Prodavad - ponedjeljak 14 490 prodavaonice
- utorak
TRECI Prodavac - srijeda 14 448 prodavaonice
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- EKONOMIJA I TRGOVINA-EKONOMIST
Ucenici drugog, tre€eg i Cetvrtog razreda imaju stru¢nu praksu u trajanju od 84 sata godisnje.
Stru¢nu praksu ucenici obavljaju u poduze¢ima i ustanovama nakon zavrSetka redovne
nastave, u zimskom ili proljethom odmoru.

- PROGRAM ZANIMANJA - SUMARSKI TEHNICAR

Ucenici imaju praksu tijekom Skolske godine u sklopu nastavnih predmeta i tijekom ljetnog

odmora za ucenike.

4.3. Plan Skolskih ekskurzija

U tijeku Skolske 2012./2013. godine organizirat ¢e se ekskurzije za u¢enike $kole i to:

1. zabavne ekskurzije
2. znanstvene ekskurzije

3. znanstveno-zabavne ekskurzije.

4. maturalno putovanje

Iste su planirane i evidentirane u Skolskom kurikulumu.
Za sve navedene ekskurzije i maturalno putovanje treba izraditi planove i dostaviti ravnatelju

na odobrenje.

4.4. Ilzvannastavne aktivnosti

lzvannastavna aktivnost Nastavnik Broj u¢enika
Tamburagka sekcija Goran Bukovac, prof 5
Radio emisija Snjezana Oreskovi¢, prof. 7
Dramsko-recitatorska skupina Snjezana Oreskovi¢, prof. 10
Novinarska sekcija Manja Kostelac-Gomer¢i¢, prof. 7
Sportski klub ,,Gacki sokol* Suzana Bizanovié¢, mr.sc, 20
Milorad Mandari¢, prof.
Volonterski klub Srednje $kole Otocac Goran Bukovac, prof 10
Pozitivna psihologija Andrea Rubci¢ 15
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4.5. Odgojno obrazovni rad kroz obiljeZavanje zna¢ajnih datuma za Skolu i RH

Srednja Skola Otocac jedina ustanova ove vrste u naSem Gradu poklonit ¢e punu
pozornost kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole, te ¢e se ukljuciti u sve aktivnosti grada na tom

polju.

Posebne aktivnosti Skola ée provesti u obiljezavanju:

DATUM

DOGADAJ

NOSITELJI

NACIN REALIZACIJE

10. rujna 2012.

Dan hrvatskog olimpijskog
odbora

Suzana Bizanovié¢
Milorad Mandari¢
Milan Rukavina

Sportski susreti

8. listopada 2012.

Dan neovisnosti

Mara Krznarié¢
Danijel Marot

Sat razrednika — prigodan
referat, pano

12. listopada 2012.

Dan zahvalnosti za plodove
zemlje

Silvija Vasarevi¢
Ljiljana Jergovi¢
Razredni odjeli,
razrednici, roditelji

Izlozba , Blagoslov i
blagovanje kruha i krugnih
proizvoda

1. studeni 2012.

Svi sveti

Silvija VaSarevi¢
Dario Kos¢ak

Sat razrednika
Sat vjeronauka

16.studenoga 2012. Medunargdnl dan snosljivost Dijana Niksi¢ Prlgodnl panoi
(tolerancije) tribine
Ravnatelj Paljenje svijeca

16. (18) studeni 2012.

Dan sjecanja na Vukovar

Mara Krznari¢
Danijel Marot

Sat povijesti
Izrada prigodnog panoa

25, studeni 2012. Pan borbe protiv nasilja nad Dijana Niksi¢ Prigodni panoi
zenama
01. prosinca 2012, Dan borbe protiv AIDS-a Dijana Niksi¢ PANO —
Aktiv hrvatskog Prigodni program za goste i
7. prosinca 2012. DAN SKOLE jezika zaposlenike $kole

Goran Bukovac

10. prosinca 2012.

Dan prava ¢ovjeka

Goran Bukovac

PANO i radionice

15. sijecnja 2013.

Dan medunarodnog priznanja RH

Nastavnici povijesti

Sat povijesti, panoi

27. sijecnja 2013.

Dan sje¢anja na Holokaust i
sprecavanja zlo¢ina protiv
covjecnosti

Nastavnici povijesti

Prigodni panoi, sat povijesti

14 veljage 2013. Valentinovo Razrednici | Prigodni panoi, Literarni i
Predmetni nastavnici | likovni radovi

11. ozujka 2013. Dani hrvatskog jezika Ak.tlv hrv‘?‘.tVSk.?g Prigodni panoi,
jezika, knjizni¢arka
Dijana Niksi¢ Nastava TZK u prirodi

14. ozujka 2013.

Dan pokreta prijatelja prirode

Nastavnici TZK

201 22. ozujak 2013.

Svjetski dan zastite Suma i
Svjetski dan voda

Aktiv Sumarstva
Dijana Niksi¢

Prigodni panoi

22. travanj 2013.

Dan planeta Zemlje

Dijana Niksi¢

Projektni dan

22. svibanj 2013.

Medunarodni dan bioloske
raznolikosti

Ljiljana Jergovié¢

Prigodni panoi

29. svibanj 2013.

Svijetski dan sporta

Nastavnici TZK

Sportska natjecanja
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5. OSTVARIVANJE PROGRAMA I PLANOVA RADA SKOLE

5.1. Broj uéenika i razrednih odjela u $kolskoj 2012./2013. godini

RAZRED

R. PROGRAM l. . 1. V. UKUPNO
br. ZANIMANJE ué. | odj. | u¢ odj. ||ué. |odj. | uwé. |odj. |ué | odj.
1. | Ekonomist 24 1 23 1 29 1 27 1 103 4
2. | Op¢a gimnazija 24 1 24 1 25 1 22 1 95 4
3. | Sumarski tehnidar 21 1 21 1 31 1 24 1 97 4
4. | Poslovni tajnik 22 1 18 1 0 0 0 0 40 2
5. || Prodavac 13 1 20 1 13 1 0 0 46 3
6. | Elektromehanicar JMO) | 21 1 22 1 18 1 0 0 61 3

7. | Strojobravar (JMO) 0 0 4 1027 6 0,5 0 0 10 0,77

8. || Automehaniéar (JMO) 14 1 11 | 0,73 6 0,5 0 0 31 2,23
UKUPNO: 139 7 143 7 128 6 73 3 483 23

JMO - jedinstveni model obrazovanja

5.2. GODISNJI KALENDAR RADA

Redovna nastava u ovoj Skolskoj godini zapocela je 03. rujna 2012. godine, kao §to je
predvideno Pravilnikom o pocetku i zavrSetku nastave i trajanju odmora ucenika srednjih
Skola u Skolskoj 2012./2013. godini.

5.2.1. Kalendar nastave

ZAVRSNI RAZREDI
L. polugodiste I1. polugodiste
Dani Tjedni Dani tjedni
77 (78) 16 83 (83) 17
Ukupno nastavnih dana 160 (161)
Ukupno tjedana 33
OSTALI RAZREDI
L. polugodiste 11. polugodiste
Dani Tjedni Dani tjedni
77 (78) 16 99 (102) 21
Ukupno nastavnih dana 176 (180)
Ukupno tjedana 37

Odmor - praznici za ucenike

Zimski odmor ucenika
Ljetni odmor pocinje 17. lipnja 2013., osim za ucenike/ce 24.12. 2012. — 11. 01. 2013.

koji/koje polazu razredni ili popravne ispite, koji imaju Proljetni odmor za ucenike
zavrs$ni rad ili ispite drzavne mature i za ucenike/ce koji/koje u | 25.03. 2013. — 29.03. 2013.

to vrijeme imaju prakti¢nu nastavu ili struénu ( ljetnu ) praksu. | Ljetni odmor 17.06.2013. — do
pocetka iduce skolske godine

NAPOMENA
Nenastavni dani:

- 2.studenog 2012. petak

- 31. svibnja 2013. petak

- 4.15. lipnja 2013. utorak i srijeda — ispiti drzavne mature (strani jezici)
UKUPNO: 4 nenastavna dana ( jedan za zavrSne razrede i 4 za ostale razrede)
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5.2.2. Vremenik izradbe i obrane zavr$nog rada za redovne ucenike strukovnih

¢etverogodisnjih i trogodisnjih obrazovnih programa u $kolskoj 2012./2013. godini

Vrijeme provedbe

Aktivnost S g S Napomena
Ljetni | Jesenski | zimski
Donosenje vremenika o izradi i obrani Sk.(?ISki odbor na
. do 30.9.2012. ( 28.9.2012. — petak ) prijedlog
Zavrsnog rada ;
ravnatelja

Objava vremenika izradbe i obrane Zavrsnog
rada

do 05.10.2012. ( 5.10.2012. — petak)

Na oglasnoj ploci-
webu Skole

Upoznavanje uc¢enika s uvjetima i na¢inom
izrade Zavr$nog rada

do 12.10.2012.

Ravnatelj
Pedagoginja
Razrednici
Predavaci struke

Donosenje tema za zavrsni rad
( na prijedlog strucnih vijeca )

do 19.10.2012. ( 18.10.2012. — &etvrtak)

Nastavnici struke,
ravnatelj - za sve
rokove u tekucoj
Skolskoj godini

Izbor tema za Zavrsni rad od strane uCenika

do 31.10.2012. ( 30.10.2012. — utorak)

Za cijelu skolsku
godinu

Odredivanje i imenovanje ispitnih
povijerenstava i prosudbenog odbora

do 9.11.2012. ( 8.11.2011. — utorak )

Odreduje ravnatelj
skole

do 30.11.2012. -

do ‘e e e
Prijava obrane Zavr$nog rada d030.3.2013. | do6.7.2013. | 30.11.2013. | “enici kojisu
zavrsili razred u
$k.2011./2012. g.
do do 11.1.2013. -
Predaja pisanog dijela izradbe zavr$nog rada do 31.5.2013. | do 9.8.2013. 11.1.2013. | “eema koji su
zavrSili razred u
$k.2011./2012. g.
o .. 17. 6. 2013. 10.8.2013, | 5L 12013. | Elektrotehnika,
Provedba pomo¢ni¢kog ispita- obrtnici onedieliak onedieliak Cetvrtak Strojarstvo
ponediel ponediel od 8,00 sati
ekonomist 1.grupa
Sumarstvo 1. grupa
19. 6. 2013. prodavac -svi
srijeda 3. strojarstva-svi
21.8.2013. 4'2';2&3' (Ijetni rok)
Usmena obrana Zavrsnog rada srijeda peta od 8,00 sati
. N (svi -
(svi kandidati) - Ekonomist 2.grupa
kandidati) | . marstvo 2. eruna
20. 6. 2013. SUMmArstvo =. grup
cetvrtak 3. 'elek_tro-sw
('ljetni rok)
od 8,00 sati
s | SLEI Ot
Podjela svjedodzbi o zavr$nom radu 3.7.2013. utorak za ZR P vecanoy podjett
N vy s L za ZR biti ¢e na oglasnoj
( odmah po dobivanju svjedodzbi i potvrda o obrtnici, vy >
loZenim ispitima DM-e ) prodavaci 23.9.2013. za ploci Skole i web
po 02.12.2012. | stranici Skole.
DM-u za DM-u
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5.2.3. Vremenik polaganja ispita drzavne mature u $kolskoj godini 2012./2013.

L jetni ispitni rok

Provedba ispita : od 21. svibnja do 11. lipnja 2013. godine

Predprijava: do 15. listopada 2012.

Prijava: od O1.prosinca 2012. do 1. veljace 2013. godine

Objava rezultata ispita: 9.srpnja 2013. godine

Rok za zalbe: do 11. srpnja 2013.

Objava konacnih rezultata: 17.srpnja 2013. godine

Podjela svjedodzbi: 17. srpnja 2013. godine (obavijest na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole)

Jesenski ispitni rok:

Provedba ispita: od 23. kolovoza do 10. rujna 2013.

Prijava: do 20. srpnja 2013. godine

Objava rezultata ispita: 16. rujna 2013. godine

Rok za zalbe: do 18. rujna 2013. godine

Konacna objava rezultata: 23. rujna 2013. godine

Podjela svjedodzbi: 23. rujna 2013. godine (obavijest na oglasnoj ploci i web stranici skole)

Zimski ispitni rok

Provedba ispita: od 12. studenog do 19 studenog 2013. godine

Prijava: do 30. listopada 2013.godine

Objava rezultata ispita: 25. studenoga2013. godine

Rok za zalbe: do 27. studenoga 2013. godine

Konac¢na objava rezultata: 02. prosinca 2013. godine

Podjela svjedodzbi: 1. prosinca 2012. godine (obavijest na oglasnoj ploc¢i i web stranici Skole)

Napomena:

Vremenik polaganja ispita driavne mature biti ¢e prikazan na oglasnoj ploci za ucenike,
web stranici Skole i na Internet stranicama NCVVO, a isti ée biti dostavljen i razrednicima
zavrSnih razreda koji ée s istim upoznati sve ucenike i njihove roditelje u suradnji sa
Skolskim ispitnim koordinatorom za provedbu driavne mature.

5.2.4. Sjednice Nastavni¢kog vijeéa

Redr_u Period Datum provedbe
broj
1. Na pocetku skolske godine 13. rujna 2012.-Eetvrtak
2. Krajem rujna 26. rujna 2012 - srijeda.
2. Nakon I. polugodista 27. prosinca 2012 -&etvrtak.
Nakon II. polugodista
3. - za zavr$ne razrede - 22. svibnja 2013.- srijeda
- za ostale razrede - 18. lipnja 2013. - utorak
Nakon provedenih popravnih ispita
4. - za zavrsne razrede - 18. lipnja 2013 -utorak
- zaostale razrede - 9. srpnja 2013.
5 Nak?n provedenih popravnih ispita u jesenskom roku za 27 Kolovoza 2013. utorak
zavrSne razrede
6. Nakon provedenih popravnih ispita u jesenskom roku za 27 8. 2013. - utorak
ostale razrede
7. Po ukazanoj potrebi tijekom Skolske godine
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5.2.5. Popravni ispiti

- za uéenike zavrS$nih razreda

Popravni rok Vrsta ispita

Datum provedbe

Prijava za polaganje popravnih ispita -
za l. popravni rok

od 20. do 22. 5. 2013.

Prvi popravni rok — ljetni rok - pismeni dio

3.14. lipnja. 2013.

- usmeni dio

5.16. lipnja. 2013.

Prijava za polaganje popravnih ispita
za ll. popravni rok

od 10 .lipnja do 28. 6. 2013.

Drugi popravni rok — jesenski rok - pismeni dio

19. 8. 2013.- ponedjeljak

- usmeni dio

20. 8. 2013.- utorak

- za uéenike ostalih razreda

Popravni rok Vrsta ispita

Datum provedbe

Prijava za polaganje popravnih ispita -
za |. popravni rok

od 17. do 21. 6. 2013.

Prvi popravni rok - pismeni dio

1.i2.7.2013.-ponedjeljak, utorak

- usmeni dio

3.14.7.2012.-srijeda, Cetvrtak

Prijava za polaganje popravnih ispita -
za Il popravni rok

od 8.do 12. 7. 2013.

Drugi popravni rok - pismeni dio

19.i 20. 8. 2013. .-ponedjeljak,
utorak

- usmeni dio

21. 122. 8. 2013. .-srijeda, Cetvrtak
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5.2.6. Podjela svjedodzbi i izvje$¢a o uspjehu

Period

Datum provedbe

Na kraju L. polugodista

27. prosinca 2012 -Getvrtak.

Na kraju nastavne za zavrsne razrede 24.5.2013.
godine Za ostale razrede 21. 6. 2013.

nakon prvog (l.) popravnog roka

za ucenike zavrs$nih razreda 18. 6. 2013.
Za ucenike upuéene na | Za uCenike ostalih razreda 9.7.2013.
popravni ispit:

Nakon drugog (l1.) popravnog roka 27. 8. 2013.

Svjedodzbe o zavr$nom
radu

ljetni rok

3.7.2013. —obrtnici, prodavaci
17.7.2013.gim. ekon., Sum.

Jesenski rok

27 8. 2013. sva zanimanja

Svjedodzbe i potvrde o
poloZenim ispitima
drzavne mature

ljetni rok

17.7.2013.

Jesenski rok

23. 9. 2013.

6. ORGANIZACIJA RADNOG TJEDNA I OPCA ORGANIZACIJA RADA

Nastava u $kolskoj godini 2012./2013. bit ¢e organizirana u jednoj smjeni.
Nastavni proces organiziran je u petodnevnom radnom tjednu.

6.1. Podaci o tjednom zaduZenju nastavnika $kole u $kolskoj 2012./2013. godini

Podaci o tjednom zaduzenju nastavnika skole u skolskoj 2012./2013. godini nalaze se u

privitku
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7. OPERATIVNI PROGRAMI | PLANOVI RADA POSLOVODNOG I STRUCNIH
ORGANA SKOLE

7. 1. Program rada ravnatelja
Poslovi i radni zadaci ravnatelja definirani su Zakonom o srednjem $kolstvu, Statutom Skole i
ostalim opéim aktima Skole. Glavni sadrzaj rada ravnatelja u $kolskoj 2012./2013. godini bit

ce:
Red. PribliZno vrijeme
Br. SadrZaj rada realizacije
1. | Izrada izvjeStaja o radu i rezultatima Skole u 2010./2012.5k.g.
9 Priprema uvjeta za rad (prostora, kadrova, opreme, rujan
" || organizacije...)
3. | Organiziranje i odrzavanje sjednice nastavnickog vijeca sgl;!;ggiok?in;?:ggl;g?
4. | Raspisivanje natjeCaja za nepopunjena radna mjesta kolovoz-rujan
5. | Prihvacanje i uvodenje u rad novih djelatnika rujan
6. | Raspored zaduzenja radnim obvezama kolovoz — rujan
7. || Rad na formiranju razrednih odjela
8. | Prijem ucenika prvih razreda — prvi dan Skole
9. | Izrada programa rada ravnatelja za $kolsku 2012./2013. godinu rujan
10. | lzrada programa upravnih i stru¢nih tijela skole
11 Izrada Godi$njeg programa rada Skole i skolskog kurikuluma i
" || njihovo usvajanje
12 Izrada Izvjesca o samovrjednovanju Skole i Razvojnog plana
" || Skole ( provedba KREDA analize )
13. | Organizacija i sudjelovanje na sjednici $kolskog odbora suquc'ino pla‘?‘.l odvrzavanja
tijekom cijele sk.g.
14 Organiziranje i odrzavanje zajednickog sastanka s roditeljima na rujan
" | pocetku nastavne godine — zavrsni razredi
15 Sudjelovanje na sjednicama Nastavni¢kog vijeca i razrednih sukladno planu odrzavanja
" || vijeca te na stru¢nim vijec¢ima Skole tijekom cijele sk.g.
17. | Osobno stru¢no usavr$avanje tijekom cijele sk.g.
18. | Organizacija timskog rada na projektima Skole
19 Suradnja sa stru¢nim, upravnim, gradanskim, gospodarskim i tijekom cijele sk.g.
" | politi¢kim organizacijama i tijelima izvan Skole
20. | Savjetodavni rad s u¢enicima, roditeljima i nastavnicima
21. | Pracenje pravnih propisa tijekom cijele sk.g.
22. | Organizacija rada i nadzor pomo¢nog i tehnickog osoblja
23 Analiza ostvarenja programskih zadaca u rujnu i priprema za
" || listopad
24. | Analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje u Skoli listopad
Susret i dogovor s predstavnicima regionalnih i lokalnih vlasti u
25 | vezi s uvjetima za rad i problemima ostvarenja programa rada
Skole
26. | Uvid u rad stru¢nih vijeca $kole
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Red.

PribliZno vrijeme

Br. Sadrzaj rada realizacije
27. | Organizacija i odrZavanje sastanaka i konzultacija s roditeljima
28 Uvid u nastavu, izvannastavne i izvanskolske aktivnosti
" | (pracenje, analiza i vrednovanje) .
29. | Sudjelovanje na sjednicama struc¢nih aktiva skole listopad
30. | Timski rad na projektima Skole
31. | Uvid u rad upravnog, tehnickog i pomo¢nog osoblja
32 Analiza ostvarenja programskih zadaca u listopadu i priprema za
" | studeni
33 Uvid u nastavu, izvannastavne i izvansSkolske aktivnosti
" | (pradenje, analiza i vrednovanje) studeni
34. | Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i nastavnicima
35 Pracenje, organiziranje i sudjelovanje u radu razrednih vijeca i
" | strucnih vijeca Skole
36. Uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troskova studeni — prosinac
ustanove
37, Anal'iza ostvarenja programskih zadaca u studenom i priprema za
prosinac
38. | Priprema za 2. polugodiste prosinac
39 Skrb o pedagoskoj dokumentaciji ustanove i vodenje osobne
" | dokumentacije
40. | Organizacija i izvedba Dana $kole
41. || Koordinacija skolskih natjecanja
42 Analiza stru¢nog usavrSavanja zaposlenih u 1.polugodistu i sijecanj
" || analiza plana usavrSavanja u 2. polugodistu
43. | Priprema za provedbu ispita drzavne mature
44 Aktivno sudjelovanje pripremi, organizaciji i provedbi ispita tijekom cijele $k. g.
" | drzavne mature i izradi i obrani zavr$nog rada
45. | Raspored zaduZenja nastavnika za sljedecu skolsku godinu
16 Priprema podataka o kadrovskim potrebama za raspisivanje
" | natjecaja za nepopunjena radna mjesta lipanj — srpanj
47. || Organizacija i odrzavanje zavrsne sjednice nastavni¢kog vijeca
48. | Pregled cjelokupne pedagoske dokumentacije
49. | Analiza organizacije i uvjeta za sljede¢u godinu
50 Priprema rasporeda godi$njih odmora i organizacija ljetnog
" || rasporeda rada zaposlenih srpanj
51. | Organizacija gradevinskih i drugih radova na objektu skole
52. | Izrada polugodi$njeg obracuna 1 — 6. mjesec 2012. do 20 .7 do 20.7.
53. | Analiza organizacije i uvjeta za sljede¢u godinu
54. | Raspored zaduzenja nastavnika za sljedecu Skolsku godinu kolovoz
55. | Izvjestaj o radu Skole za proteklu Skolsku godinu
56. | Analiza financijskog poslovanja tijekom prvih 6 mjeseci
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7.2. Plan i program rada Nastavnickog vijeca

Rad Nastavnickog vijeca odvijat ¢e se na sjednicama koje saziva i njima rukovodi
ravnatelj Skole.

Programski sadrZaji Nastavni¢kog vijeca bit Ce:

Nositelj Vrijeme Potreban
R.b. Teme teme realizacije fond sati Sudionici
Raspodjela predmeta, razrednistva i ostalih satnicar
1. zaduzenja ravnatelj kolovoz 3 svi nastavnici
ravnatelj
2. Formiranje stru¢nih aktiva pedagog kolovoz 3 svi nastavnici
Formiranje razrednih odjela, izvodaca slobodnih
3. aktivnosti ravnatelj rujan 3 svi nastavnici
4. Razmatranje, rasprava, prihvacanje Izvjes¢a o radu,
donosenje prijedloga godi$njeg programa rada Skole | ravnatelj rujan 2 svi nastavnici
i Skolskog kurikuluma
Primjena informacijsko-komunikacijskih tehnologija | nastavnik
5. u nastavi informat. rujan 2 svi nastavnici
6. Provedba drZavne mature ravnatelj svibany-lipanj 2 svi nastavnici
ravnatelj rujan
7 Zavr$ni rad uéenika, dogovor i organizacija pede}gjog I'St.o paq . -
satni¢ar svibanj 1 svi nastavnici
8.
Rasprava i utvrdivanje godiSnjeg programa rada, ravnatelj rujan 3 svi nastavnici
Izvjestaja o radu za proslu skolsku godinu, skolskog
kurikuluma i izvjestaja o samovrjednovanju skole
9. Nabavka novih nastavnih sredstava i pomagala ravnatelj listopad 3 svi nastavnici
10 ravnatelj
Analiza rezultata na kraju I. polugodista pedagog prosinac 3 svi nastavnici
Profesionalna orijentacija u¢enika zavr$nih razreda pedagog oZujak 2 svi nastavnici
11.
Profesionalno informiranje u¢enika o moguénosti
12. || zaposljavanja, postupku prijavljivanja u Zavod za tijekom
zaposljavanje pedagog godine 1 svi nastavnici
Struéno usavr$avanje nastavnika i inovacije u ravnatelj
13. || nastavi pedagog travanj 3 svi nastavnici
Prijedlog plana upisa ucenika u prve razrede Skolske
14. || godine 2012./2013. ravnatelj svibanj 1 svi nastavnici
ravnatelj
15. || Analiza uspjeha na kraju nastave pedagog srpanj 3 svi nastavnici
16. | Tekuca problematika, problemi i zahtjevi u¢enika ravnatelj po potrebi 3 svi nastavnici
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7.3. Program rada Razrednih vijeéa

Srednja Skola Otocac ima 23 razredna odjela i u skladu s tim ima 23 Razredna vijeca.
Sjednice Razrednih vijeca obavezno ¢e se odrzati:

- na pocetku Skolske godine

- na kraju prvog polugodista

- na kraju nastavne godine

- na kraju Skolske godine

- prema ukazanoj potrebi u tijeku Skolske godine.

Na sjednicama Razrednih vije¢a razmatrat ¢e se slijedeca tematika:

- upoznavanje predmetnih nastavnika s karakteristikama ucenika koji pohadaju nastavu po

prilagodenom programu,

- raspored predavaca u skladu s nastavnim planom i programom;

- razmatranje svih pedagoskih i ustrojstvenih pitanja u svezi s radom i
rezultatima rada razrednog odjela;

- izvrSenje nastavnog plana i programa;

- razmatranje uspjeha u u€enju i vladanju svakog ucenika i odjela kao
cjeline;

- utvrdivanje opéeg uspjeha ucenika;

- izricanje mjera poticanja i predlaganje mjera sprecavanja;

- utvrduje prijedloge mjera poticanja i sprecavanja prema Nastavnickom
vijecu;

- pedagoska dokumentacija Razrednog odjela;

- suradnja s roditeljima odnosno starateljima;

- suradnja s pedagogom Skole;

- realizacija zadataka iz Programa za suzbijanje zlouporabe sredstava ovisnosti.

Pored navedenih pitanja Razredna vijeca ¢e sagledavati i razmatrati i drugu tematiku
ukoliko se za nju ukaze potreba, a posebno prioritet dati odgojnoj komponenti uc¢enika.

7.4. Program rada razrednika

Razrednika odreduje ravnatelj na prijedlog Nastavnickog vijeca.
Rad razrednika obuhvaca:
- konstantnu brigu o uspjehu ucenika;
- odgoj ucenika;
- vodenje pedagoske dokumentacije,
- vodi brigu o realizaciji zadataka iz Programa za suzbijanje zlouporabe
sredstava ovisnosti.

Razrednik vrsi ove poslove:
- saziva sjednice Razrednog vije¢a i rukovodi njima;
- izri¢e usmene pohvale;
- vodi brigu o pedagoskim mjerama poticanja i sprjecavanja;
- aktivno 1 kontinuirano suraduje s ¢lanovima Razrednog vijeca;
- suraduje s pedagogom Skole;
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- suraduje s ravnateljem Skole;
- saziva roditeljske sastanke;
- prima individualno roditelje;
- poziva roditelje problemati¢nih uc¢enika ako ih ima;
- vodi dokumentaciju obrazovne grupe i mati¢nu knjigu obrazovne grupe;
- ispunjava obavijesti o uspjehu i svjedodzbe na kraju nastave i Skolske

godine.

Razrednik skrbi o realizaciji nastavnog plana i programa i godi$njeg plana rada.

7.5. Operativni program rada razrednika

Razrednik je u najSirem smislu rijeci, ucenikov Skolski RODITELJ.
Stoga su djelokrug, slozenost i odgovornost razredni¢kog posla veliki jer skrbi o ukupnom
Skolskom odgojnom utjecaju na ucenika.

Ta slozenost upucuje razrednika na suradnju s kolegama, ¢lanovima razrednog vijeca, na
ravnateljevu pomo¢, pomo¢ pedagoga, na suradnju sa stru¢njacima izvan skole, lije¢nika,
socijalnih radnika, a posebno i ne na kraju, suradnju i pomo¢ ucenickih roditelja.

Razrednik ¢e odabrati iz predlozenih sadrZzaja one sadrzaje koje ¢e metodom razgovora i
rasprave realizirati u svom razredu u skladu s operativnim programom kojeg ¢e izraditi.

Pored navedenih tema iz ovog programa razrednik moze odabrati i druge teme, te ih
ugraditi u operativni program za svoj razred.

1. Zivot i rad u $koli

. Upoznavanje s kuénim redom

. Redarstvo 1 dezurstvo

. UCenicka prava i nacin njihova ostvarivanja

. Razredno rukovodstvo

. Radna disciplina, Cisto¢a i red

. Pomo¢ i medusobna suradnja u razrednoj zajednici

. Pomo¢ bolesnim uc¢enicima

. Suradnja s drugim odjelima (u naSoj Skoli i drugim Skolama)

9. Radne i higijenske navike

10. Pravila lijepog ponasanja i uljudnog ophodenja u skoli i izvan Skole
11. Mjere poticanja i spre¢avanja

12. Cistoca i urednost u skoli

13. UljepSajmo nasSe prostore i okoli$

14. Njegujmo ekolosko ponasanje u Skolskoj zgradi i okolisu skole
15. Slavimo naSe rodendane

16. Slavimo vazne obljetnice i blagdane

0N L AW~

I1. Uspjesno ucenje

1. Pracenje i razgovor o ucenju
2. Zasto u¢imo?
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3. Kako u€¢im?

4. Prilike u kojima u¢im kod kuce

5. Pravila racionalnog ucenja

6. Kako sprijeciti zaboravljanje?

7. Ucenje 1 odmaranje

8. Ponavljanje je majka znanja

9. Povezujemo i primjenjujemo nauceno

10. Pradenje nastave i biljeZenje

11. Sazimanje i izrada saZetog pregleda cijelog sadrzaja
12. Moje mjesto za ucenje

13. Kako podcrtavam i sazimam sadrzaj dok Citam
14. Kako sprje€avam zaboravljanje

I11. Cuvanje i razvijanje zdravlja

. Zdrav duh u zdravom tijelu

. Redovita tjelovjezba osnova zdravlja

. Dobra prehrana

. Umor i odmaranje

. Tvari 1 ponasanja koji truju nase tijelo

. Spolni odnosi

. Kontracepcija

. Abortus

. Spolno prenosive bolesti

10. Sport i rekreacija primjereni nasem tijelu, sposobnostima i na¢inu Zivota
11. Pravilna izmjena rada i odmora

12. Lijekovi su otrov ako ih uzimamo bez preporuke lije¢nika
13. Lijecnik je osoba kojoj se obra¢amo s punim povjerenjem
14. Mjere zastite od AIDS-a

15. Mjere zastite od ostalih zaraznih bolesti

16. Je li me lako nagovoriti?

17. Kako donijeti vaznu odluku svojom glavom?

18. Odvagnimo razloge za i protiv: - pusenja, alkohola, droge
19. Kome, kako, kada i zasto povjeriti svoje tajne?

20. Uzivanje alkohola i droga; zivot bez buduénosti

0O ~NOoOOWhn AW
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IV. Psiholoski Zivot i prilagodba u pojedinoj dobi

1. Rastanak sa starim drustvom

2. Postao sam srednjoskolac

3. Sto okolina oéekuje od mene?

4. Bjezim li ja iz stvarnosti?

5. Tko sam ja; moje Zelje, snovi, zamisli i vrijednosti?
6. Roditelji i profesori me ne razumiju

7. Tko su moji idoli, koje ljude cijenim?

8. Mladi¢; ni djec¢ak ni muskarac

9. Djevojka; ni djevoj€ica ni Zena

10. Pred studijem ili zaposlenjem



VI. Rad i profesionalna orijentacija

. Rad izvor bogatstva

. Raditi Sto volim 1 voljeti Sto radim

. Skolovanje, radni vijek, mirovina

. Karijera

. Stednja

. Rad na strojevima

. Poslovi usluzivanja ljudi

. Poslovi pomaganja ljudima

9. Poduzetnistvo

10. Inzenjerski poslovi

11. Koja su trazena zanimanja

12. Stipendije i krediti za studente

13. VisokoSkolsko obrazovanje u Hrvatskoj
14. Postupak upisa na fakultet

15. Zavod za zaposljavanje i prava nezaposlenih
16. Tko mozZe pomoci pri izboru fakulteta?
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VII. Kreativno ponasanje i samo stvaranje
1. Sto i kako Zelim raditi na satu razrednika?
2. Koje razredne akcije mozemo ostvariti?
3. Velike zamisli
4. Kako zamisljam buduénost?

5. Futurologija
6. To sam ja
7. Kako me vide drugi?

8. Tko sam ja zapravo?
9. Zasto me drugi vole?

10. Moje Zelje
11. Sto znaéi samoostvarenje
12. Vjerujem u svoju snagu
13. U¢enjem do znanja, znanjem do Zivotnih ciljeva

VIIL Zivot u zajednici
1. Parovi; ja 1 moj par u Skolskoj klupi, prijatelji, zaljubljeni parovi,
supruznici

. Skupine; obitelj, susjedstvo, razred, timovi

. Naselja; zaseok, selo, grad, velegrad

. Zajednice; narodi, drzave OUN

. U zajednici u¢imo govoriti 1 razumijevati jedni druge

. Zajedno smo snazniji, pametniji, bogatiji

. U zajednici smo sigurni i zaSti¢eni

. Prijatelji se prepoznaju u nevolji

. Spolne razlike, rasne razlike, vjerske razlike, jezi¢ne razlike,
nacionalne i kulturne razlike

10. Razlike su mase bogatstvo

11. Razvijanje prijateljstva; kako biramo prijatelje, kako se ponaSa

prijatelj, kako se gubi i spasava prijateljstvo, kako zapocCinje prijateljstvo?
12. Sukobi u zajednici
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IX. Nacionalni identitet i domoljublje

1. Prigodna nastava i uredenje panoa za drZzavne blagdane i zavi¢ajno
znacajne datume

2. Prigodna nastava i uredenje panoa uz obljetnice vaznih zavi¢ajnih,
nacionalnih i medunarodnih dogadaja i osoba

3. Nobelovci iz hrvatskih krajeva

4. Zavicajne znamenitosti

5. Posjeti nacionalnim parkovima i spomenicima

6. Upoznavanje s rijetkim biljnim i zivotinjskim vrstama (endemima)
u Hrvatskoj

7. Posjeti zavi€¢ajnim 1 nacionalnim muzejima, galerijama, kazaliStima
1 drugim vaznim ustanovama

8. Pjevanje himne i isticanje grba i zastave

9. Trazimo i ¢uvamo stare predmete

10. Uredimo nasu zavi¢ajnu zbirku

X. Zivot u prirodi i s prirodom
1. Rijetke 1 zaSti¢ene vrste; u mom zavicaju, u nasoj domovini, u Europi,
u svijetu

. Nacionalni prirodni parkovi

. Koliko ima Suma u mom zavicaju?

. Kakvi su nasadi i parkovi u mom gradu?

. Koje ekoloske akcije mozemo poduzeti u obitelji i naselju?

. Stednja energije

. Sakupljanje korisnog otpada

~N O bW
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7.6. Program rada pedagoga

Sadrzaj rada

Vrijeme

Sudionici

Metode

I.PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE

Organizacijski poslovi na pocetku skolske godine

kolovoz, rujan

Izrada plana i programa stru¢nog suradnika

Sudjelovanje u izradi plana i programa skole

Planiranje izvannastavnih i izvanskolskih
aktivnosti

Priprema potrebne dokumentacije

Planiranje kulturne djelatnosti Skole

Sudjelovanje u planu rada stru¢nih aktiva

Sudjelovanje u izradi izvedbenih planova i
programa nastavnika

Sudjelovanje u izradi godiSnjeg izvjes¢a o radu
skole

rujan

ravnatelj,
tajnik,
nastavnici

individualni i
timski rad,

proucavanje
literature,
razgovor i

konzultacije

1. RAD S NASTAVNICIMA

Prikupljanje i ¢uvanje izvedbenih planova i
programa redovne, izborne,fakultativne nastave te
slobodnih aktivnosti

rujan

Analiziranje i rjeSavanje problema u vezi
rasterecenje (individualno i timski)

kontinuirano

Upucivanje nastavnika u namjenu i valjano
vodenje pedagoSke dokumentacije te pracenje
ostvarenja

kontinuirano

Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva

kontinuirano

Pomo¢ nastavnicima prilikom pripremanja za
nastavu (pripravnici)

po potrebi

Osvrt 1 savjeti nakon odrzanog sata

po potrebi

Sudjelovanje u planiranju nabave suvremenih
nastavnih sredstava i pomagala, literatura i sl.

rujan, listopad

nastavnici

timski,
individualni
rad,
razgovor

Sudjelovanje u planiranju i uvodenju pripravnika
u samostalni odgojno-obrazovni rad, upucivanje
na potrebnu pedagosku literaturu, nastavna
sredstva i pomagala

kontinuirano

Vodenje dokumentacije i zabiljeske o radu s
pripravnicima- dogovaranje mentora i sl.

kontinuirano

nastavnici

I11: RAD S RAZREDNICIMA

Upoznavanje obiteljskih prilika u€enika

listopad

Suradnja 1 pomoc¢ razrednicima u izradi i
realizaciji programa satova razrednika

rujan , listopad

Dogovor o brizi 1 pomoc¢i za potrebite ucenike

kontinuirano

Priprema tema i priprava za roditeljske sastanke,
te sudjelovanje na istim

po potrebi

Razgovor u svezi u€enika s teSko¢ama u razvoju

po potrebi

razgovor
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Sadrzaj rada

Vrijeme

Sudionici

Metode

Zajednicko rjeSavanje tekucih problema vezanih
za ucenike, roditelje i nastavnike, rad na
razvijanje meduljudskih odnosa i zdrave jezgre
razreda

po potrebi

IV.RAD S RODITELJIMA

Savjetodavni rad s roditeljima skrbnicima i
starateljima

kontinuirano

roditelji

individualno

Pomo¢ roditeljima u uskladivanju obiteljskih
prilika 1 skole

kontinuirano

Ukljucivanje roditelja u humanitarne akcije i
kulturna dogadanja

po potrebi

ucenici

grupni

Roditeljski sastanci

po potrebi

razrednici

timski rad

Informiranje roditelja o pedagosko-psiholoskoj
literaturi

V.SURADNJA S OKRUZJEM

Suradnja s MZOS, Uredom drzavne uprave,
Centrom za socijalnu skrb, Domom zdravilja,
osnovnim Skolama, srednjim Skolama Zavodom
za zaposljavanje i drugim ustanovama

kontinuirano

navedeni u
sadrzaju

timski rad,
individualno

VI. SUDJELOVANJE U RADU STRUCNIH
TIJELA SKOLE

Sudjelovanje u radu Razrednih i Nastavni¢kih
vijeca

kontinuirano

ravnatelj,
nastavnici,
razrednici

VIl. SURADNJA S RAVNATELJEM

Sudjelovanje u planu i programiranju rada Skole

rujan

Sudjelovanje u organizaciji Skolske godine

rujan

Dogovor o pripremi potrebne pedagoske
dokumentacije

Suradnja pri pripremi sjednica Nastavnickog
vijeta

kontinuirano

Analiza ucinkovitosti odgojno obrazovnog
procesa

sijecanj, lipanj

Sudjelovanje u provedbi Drzavne mature

Analiza uspjeha i ostvarivanja godiSnjeg
programa na kraju L. i II. polugodista

sijecanj, lipanj

ravnatelj,
nastavnici,
razrednici

individualni,
timski rad,

konzultacije,
razgovor

VIIL RAD S UCENICIMA

Savjetodavni rad s u¢enicima putem individualnih
razgovora

kontinuirano

ucenici

razgovor

Unapredivanje komunikacijskih vjestina i bolje
interakcije

kontinuirano

Rad s u€enicima s posebnim potrebama,
zdravstvenim teSko¢ama,teSko¢ama u razvoju,
emocionalni konflikti,obiteljske prilike, teskoce u
ucenju,poremecaji ponasanja, ponavljanje razreda

kontinuirano

nastavnici,
razrednici,
psiholog

intervju,
testiranje,
predavanja

Prihvat novih u¢enika

rujan, listopad

roditelji

ankete
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SadrZaj rada Vrijeme Sudionici Metode

Stvaranje pretpostavki za samoprocjenjivanje - Skolski individualni i
. . kontinuirano . L

ucenika lijecnik timski rad

Vodenje dosjea o uc¢enicima s potesko¢ama po potrebi

Provodenje upitnika i anketa po potrbi

Uocavanje,poticanje i pra¢enje darovitih u¢enika kontinuirano

Sudjelovanje u pripremama za upis u |. razred travanj, svibanj

Profesionalna orijentacija i informiranje ucenika

8. razreda travanj, svibanj

Sudjelovanje u organizaciji Skolskih svecanosti 1

ostalih kulturnih dogadanja na nivou Skole po potrebi

Zajednicko rjesavanje tekucih problema vezanih

. . T . kontinuirano
za uCenike, roditelje i nastavnike

Sudjelovanje na stru¢nim struéni s .
. . . . - .. | individualno i
seminarima,radionicama, predavanjima, pracenje kontinuirano suradnici, grupno
literature i stru¢nih Casopisa nadzornici
Stru¢ni skupovi u organizaciji MZOS kontinuirano
X.PREVENTIVNI PROGRAMI
Prevencija ovisnosti tijekom godine ucenici,
Prevencija nasilja . . nastavnici, timski rad
tijekom godine o\ pes
roditelji
Edukativna 1 stru¢na predavanja s ciljanim . . . .
p J ) tijekom godine | timski rad
temama
7.7. Plan i program rada psihologa
PODRUCJA I SADRZAJ . OBLICI -
RADA CILJ ILI SVRHA ZADACE METODE SURADNICI
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
- stvaranje uvjeta za - kontinuirano - ankete, obrasci
1.1. Utvrdivanje posebnih izvodenje odgojno- planiranje i pradenje | - pracenje realizacije .
- . Y . - ravnatelj,
odgojno-obrazovnih obrazovnog rada realizacije - dogovori, .
2 o . pedagog, nastavnici
potreba - unapredivanje - utvrdivanje konzultacije
planiranja odgojno-obrazovnih | - izrada tabela i
potreba obrazaca
1.2. Planiranje i programiranje | - definiranje - ustroj ! usp_ostaya ) anva liza o - ravnatelj,
. . - ostvarivanje uvjeta | proslogodisnje .
osobnog rada odekivanih promjena L .o pedagog, nastavnici
za realizaciju realizacije
programa
1.3. Sudjelovanje u izradi - prepoznavanje L .
e . . e - predlaganje i - dogovori,
Godisnjeg plana Skole 1 specifi¢nih e - . i, -
. N . . - formiranje aktivnosti | konzultacije - satnicar,
Kurikuluma skole interesima ucenika . L .
za Kurikulum nastavnici, ravnatelj
- dogovori, - ravnatelj,
1.4. Organizacijski poslovi konzultacije pedagog, nastavnici
1.5 Pripremanje za neposredan - dogovori, - ravnatelj,
rad s uéenicima konzultacije pedagog, nastavnici
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PODRUCJA I SADRZAJ . OBLICI -
RADA CILJ ILI SVRHA ZADACE METODE SURADNICI
2. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD
- primjena upitnika
samoprocjene - primjena
zadovoljstva sobom i . psihologijskih
oy . .. - utvrdivanje s
2.1. Trijaza uCenika prvih uéenjem - - tehnika i
- - socijalne i .
razred - planiranje oblika . instrumenata -
oboljsanja stanja emocionalne - pradenje uspjeha i -razrednici
poboysany ! strukture razreda P Ue usp)
- pradenje napredovanja
napredovanja - konzultacije i
dogovori
i razvovjv OSOan Ih. Educirati uc¢enike o
potencijala u¢enika -
o - adekvatinim
- usvajanje temeljnih .. .
.. strategyjama ucenja, .
. . kompetencija e . Predavanja,
2.2. Grupni rad s ucenicima: - biljezenja, slusanja, S
. . potrebnih za T radionice, rasprave, .
jacanje interpersonalnih C . . pisanja sastavaka I b -nastavnici
SR cjelozivotno ucenje DRI individualna i
vjestina 1 vjesStina ucenja e Educirati ucenike o . .
- pomo¢ uéenicima . | grupna savjetovanja
" tome kako prevladati
da razviju . .
X . poteskoca odnosima
interpersonalne i e
socijalne vjestine S vismacima i
¢lanovima obitelji
- uvazavanje - utvrdivanje
drugacijih potreba i inicijalnog stanja
mogucénosti djece s (izrada nalaza i - psihologijski
2.3. Identifikacija i pracenje TUR i pomo¢ pri §to | mi§ljenja) ; suradnja | mjerni instrumenti, - roditelji, pedagog,
djece s TUR boljem integriranjuu | s OS intervju, nastavnici
razredni odjel - planiranje oblika savjetovanja
- pomo¢ djeci u pomodi
osobnom razvitku - pradenje
napredovanja
- trijaza ucenika sa
vrlo visokim
- poticanje i rezultatima na
osiguravanje uvjeta testovima i
za kontinuirani upitnicima S
. L L " - ankete i upitnici o,
2.4. Identifikacija i pracenje razvoj ucenika - prijenos - psihologiiski - nastavnici,
nadarenih ucenika postujuéi njegove informacija psihologl . roditelji
A o mjerni instrumenti
individualne uciteljima
sklonosti i - rad s uCenicima na
sposobnosti razvoju
samopouzdanja i
jacanju pozitivne
slike o sebi
- poticanje i - pomo¢ u
usmjeravanje profesionalnoj
. o - razgovor, rasprava,
. osobnog razvoja orijentaciji kroz 2
2.5. Profesionalno o e . radionice
S .. pojedinca prijenos relevantnih S
priopéavanje i : . : . - ankete i upitnici - pedagog
- . - pripremanje za informacija . S
usmjeravanje . - psihologijski
samostalno ucenicima, o .
A e Gl e mjerni instrumenti
odlucivanje, roditeljima i Sluzbi -
LoET . - test prof. interesa
odredivanje ciljeva za profesionalnu
orijentaciju
- unapredivanje - provodenje - predavanja
L . - socijalno- . .
2.6. Zdravstvena i socijalna socijalnog i " - praéenje socijalno
" . . zdravstvene zastite . - - pedagog
zastita ucenika zdravstvenog statusa . zdravstvenih prilika
.. - provodenje . .
ucenika . ucenika
Skolskog programa
prevencije
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PODRUCJA I SADRZAJ CILJ ILI SVRHA | ZADACE OBLICI - SURADNICI
RADA METODE
- pomo¢ u planiranju
i realizaciji
Godi$njeg plana i
programa
- edukativni rad s
- '_ums_ko planlranje_ uciteljima ’ - individualni
- izmjena relevantnih | - stvarna pomo¢ kod -
. ey 1 - " s . razgovori i .
2.7. Suradnja s uciteljima, informacija rjeSavanja . - ravnatelj,
Lo . . konzultacije N
ravnateljem i struénom - unapredivanje rada | konkretnih problema Lo nastavnici, tim za
. L - - timski rad -
sluzbom s nastavnicima - aktivno - - kvalitetu
R e - izlaganja
- unapredivanje rada | ukljucivanje u rad
Skole kroz projekt stru¢nih skupova i
samovrednovanja pracenje rada
- edukacija roditelja i
ucenika kroz
izlaganja i radionice,
individualne
razgovore
- prevencija smetnji i - izlaganja
2.8. Preventivni i savjetodavni | poteskoca u razvoju . - radionice e
. . s . . - provodenje L - - ucenici
rad struénog suradnika i/ili ponasanju . - individualni i .
- - L Skolskog programa . . - nastavnici,
psihologa ostvarivanje ucenika - skupni razgovori L i
- A prevencije . razrednici, roditelji
programa prevencije - ostvarivanje e o - sastanci .
- P, " -jacanje socijalnih S ucenika
ovisnosti i nasilja programa prevencije O - individualne
. S vjestina ucenika "
ovisnosti i nasilja konzultacije
- rad u manjim
grupama
- prepoznati potrebu
N za kontaktom iz - §kolski lije¢nik,
. .. - unapredivanje rada v - . . .
2.9. Suradnja s okruzjem . . okruzja i stupiti u - razgovori socijalni radnici,
i suradnje - - .
suradnju djelatnici PU
- pruziti adekvatnu
povratnu informaciju
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, ANALIZE; ISTRAZIVANJA
. . Lo - pracenje uspjeha i - kvalitativna i
. - analiza prikupljenih . o .
3.1. Vrednovanje rezultata napredovanja kvantitativna analiza
podataka u funkciji . . L
rada L ucenika prikupljenih
unapredivanja rada .
-evaluacija u€enika, | podataka
roditelja, nastavnika
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA U SKOLI
- pracenje novije
pedagoske literature
- kontinuirano i strucne periodike
41 Struno usaviiavanic stru¢no usavrSavanje | - sudjelovanje uradu | redavania
" . J na NV iindividualno | struénih skupova u preavany - ¢lanovi NV
nastavnika Lo w1 - radionice
- osuvremenjivanje Skoli
nastavnog procesa - sudjelovanje u radu
stru¢nih skupova u
organizaciji AZZO-a
iPGZiLSZ
4.2. Osobno stru¢no - unapredivanje . strucno-_ . :Cltanj © zne‘l‘nstvemh o
N . konzultativni rad sa | ¢lanaka, knjiga, - savjetnica,
usavrsavanje osobnog rada . - .
sustru¢njacima razgovori sa sustrucnjaci

-pracenje literature

sustruénjacima
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PODRUCJA I SADRZAJ
RADA

CILJ ILI SVRHA

OBLICI -

ZADACE METODE

SURADNICI

5. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

5.1. Dokumentacijska
djelatnost

- pradenje rada

- vodenje psiholoske
dokumentacije

6. OSTALI POSLOVI

6.1. Kulturnaijavna
djelatnost skole

- ¢lanovi NV

6.2. Ostali neplanirani poslovi

7. 8. Program rada KknjiZnic¢ara

Red.

broj

Program rada
a) uclenici
b) nastavnici

Nositelj i vrijeme
realizacije programa

Sudionici

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

en e

Edukacija korisnika-u¢enika s :
ulogom skolske knjiznice, nacinom
koriStenja grade i prostora, osnovama
UDK-a sustava i pravilnikom rada
knjiznice.

cen ®

rujan i listopad.

Ucenici prvi prvi
prof. Hrvatskog jezika

a) Razvijanje navika:

posjecivanja Skolskoj knjiznici,

- organizirano i sustavno upucivanje
ucenika u sluzenju svim izvorima
informacija,

- stvaranje navika Citanja,
predgovora, pogovora, bibliografija,
kazala i sazetaka te periodike
prilikom obrade zadane teme ( lektira,
referata i samostalnih radova iz
strucnih predmeta)

knjiznicar,
prema potrebama korisnika

ucenici 1 nastavnici.

2.1.

- Izrada seminarskih radniji,
referata i zavr§nih radova.

- Koristenje struéne literature i svih
raspolozivih izvora podataka i
informacija.

- Pomo¢ kod zadovoljavanja
propisane norme pisanja zavrsnih
radova.

- Ispis i uvezivanje

cen v

prema potrebama korisnika
travanj, svibanj

ucenici
profesori mentori

b)Suradnja s profesorima i stru¢nim
suradnicima pri realizaciji nastavnih
sadrzaja i slobodnih aktivnosti.

profesori,
tijekom godine.

ven v
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Red. Program rada Nositelj i vrijeme Sudionici
broj c) udenici realizacije programa
d) nastavnici
4, a)b) Izrada edukativnih plakata, knjizni¢ar, Knjizni¢ar, u¢enici
prezentacija vezano za nastavu i tijekom Skolske godine profesori
obiljezavanje znacajnih datuma
- izrada biltena prinova lektirnog
Stiva, stru¢ne literature i periodike,
a) rad s ucenicima u ¢itaonici
a) sudjelovanje u kreiranju
web stranice $kole
4.1. a) Sudjelovanje u realizaciji skolski
projekata.
4.2. Eko Skola,
nositelji projekata
tijekom godine
STRUCNO KNJIZNICNI POSLOVI
5. Organizacija i vodenje posla u knjiznic¢ar
knjiznici: tijekom godine
- nabava lektire i stru¢ne
literature, neknjizne grade i
periodike,
- tehnicka obrada fonda,
- inventarizacija i klasifikacija
fonda,
5.1. Kompjutorska obrada
- izrada struénog kataloga,
Posudba i rad u ¢itaonici
5.2. - posudba fonda
Statistika
5.3. - izrada mjese¢ne i godisnje
statistike posudbe, koriStenja
Interneta i ¢itaonice
6. Struéno usavr$avanje ( struéni Ministarstvo prosvijete, knjiZni¢ari
skupovi, seminari,) Zupanijska mati¢na sluzba,
Agencija za odgoj i obrazovanje,
Zupanijsko struéno vijeée,
7. Provedba inventure i revizije Komisija, knjiznicar.
knjizni¢ne grade. prosinac, do kraja skolske godine
KULTURNA | JAVNA DJELATNOST
9. Obiljezavanje znac¢ajnih datuma knjiznicar, knjizni¢ar,ucenici
vezani za knjizniGarstvo: nastavnici.
-Mijesec hrvatske knjige
15.10-15.11.
-26.10. Medunarodni dan $kolskih u navedenim terminima knjizni¢ar
knjiznica
-21.02.Svi nasi govori povodom
Medunarodnog dana materinskog
jezika (UNESCO)
-22.04.-23.04.Dan hrvatske i svjetske
knjige
Obiljezavanje drugih znacajnih
10. datuma 1 sudjelovanje u Skolskim tijekom skolske godine knjiznicar
aktivnostima. profesori
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7. 9. Program rada satnic¢ara

R.b. SadrZaj rada Vrijeme realizacije
1. Suradnja sa stru¢nim aktivima u raspodjeli satnice kolovoz
2. Sudjelovanje u izradi godiSnjeg izvjesca rada kolovoz
3. Rad na rasporedu satnice kolovoz, rujan
4. Sudjelovanje u izradi godiSnjeg programa rada rujan, listopad
5. Organizacija nastavnih sati u slu¢aju odsutnosti nastavnika kontinuirano
kontinuirano
6. Rad u nastavi
7. Suradnja s strucnim aktivima kontinuirano
Organizacija sjednica Razrednih vije¢a i prisustvovanje
8. istim kontinuirano
9. Organizacija zavr$nih ispita sijecanj, svibanj, kolovoz
10. | Organizacija popravnih ispita lipanj, kolovoz
11. | Organizacija dezurstva nastavnika i ucenika kontinuirano
12. | Pracenje realizacije nastavnog plana kontinuirano
13. | Poslovi u vezi organizacije rada za novu $kol. godinu kolovoz
14. | Suradnja s ravnateljem i pedagogom kontinuirano
15. | Seminari i savjetovanja po potrebi
16. | Ostali poslovi koje naredi ravnatelj Skole po potrebi

7.10. Program rada Skolskog odbora

Glavni sadrzaj rada Skolskog odbora u §kolskoj 2012./2013. godini bit ée:

R. PribliZno vrijeme
br. SadrZaj rada realizacije
- kolovoz
1 Razmatranje zahtjeva ravnatelja za suglasnost za zashivanje - listopad
" | radnog odnosa po objavljenim natjecajima - sijeCanj
- po potrebi
2 Objava oglasa za upis polaznika u obrazovanju odraslih - rujan
Donosenje odluke o cijeni $kolarina u srednjoskolskom .
3. . - - rujan
obrazovanju odraslih
4 Donosenje GodiSnjeg plana rada Skole u Skolskoj 2012./2013. | rujan
" | godini
5 Donosenje Godisnjeg plana rada u¢enickog doma Srednje - rujan
" | skole Otocac u skolskoj 2012./2013. godini
6 DonoSenje GodiSnjeg plana rada srednjoSkolskog obrazovanja | rujan
" | odraslih za §kolsku 2012./2013. godinu
Donosenje Skolskog kurikuluma za skolsku 2012./2013. .
7. . - rujan
godinu
8. | Izmjene i dopune Statuta Skole - rujan
Razmatranje izmjena i dopuna Financijskog plana za 2012. .
9. - prosinac

godinu, te donosenje odluke o istom
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R. PribliZno vrijeme
br. Sadrzaj rada realizacije
10. Donosenje Financijskog plana za 2013. godinu - prosinac
11. Razmatranje Financijskog izvjes¢a za 2011. godinu - veljaca
12. Donosenje odluke o raspodjeli rezultata poslovanja - veljaca
13. Ostale teme iz ovlasti rada Skolskog odbra — prema ukazanoj | - tijekom $kolske godine
potrebi

7.11. Program rada Vijeca roditelja

Glavni sadrzaj rada Vijeca roditelja u skolskoj 2012./2013. godini bit Ce:

R. PribliZno vrijeme
br. Sadrzaj rada realizacije
1. | Konstituiranje - rujan
Razmatranje Skolskog kurikuluma za 2012./2013. godinu, te
2. | Prijedloga Godisnjeg plana rada Srednje Skole Otocac za - rujan

Skolsku 2012./2013. godinu

Ostale teme iz ovlasti rada Vijeca Roditelja — prema ukazanoj

potrebi - tijekom Skolske godine

7.12. Aktivnosti za suzbijanje zlouporabe sredstava ovisnosti

1. Aktivnosti na realizaciji Skolskog preventivnog programa najveé¢im djelom s uc¢enicima i
roditeljima odvijat ée se u prostorima Skole.

2. Dio aktivnosti provodit ¢e se u Gackom puckom otvorenom ucilistu Otocac.

3. Neke aktivnosti provodit ¢e se u prostorima Hrvatskog radija Otocac.

Oblici rada:

1. Predavanja za ucenike
- Nositelj: razrednici, pedagog, psiholog, vanjski suradnici
- Rok: u tijeku skolske godine

2. Individualni razgovori s u¢enicima
- Nositelj: razrednici, pedagog, psiholog, vanjski suradnici
- Rok: prema ukazanoj potrebi

3. Prikazivanje filmova, videokazeta i drugog projekcijskog materijala
- Nositelj: razrednici, pedagog, psiholog, vanjski suradnici
- Rok: u tijeku skolske godine

4. Predavanja za roditelje
- Nositelj: razrednici, pedagog, psiholog, vanjski suradnici
- Rok: u tijeku skolske godine
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5. Razgovor s roditeljima
- Nositelj: razrednik, psiholog, pedagog
- Rok: prema potrebi
6. Organizirano sluSanje i gledanje radio i TV emisija
- Nositelj: Skola, razrednici, pedagog, psiholog
- Rok: u skladu s programom radijai TV
7. Posjete odgovarajucim izloZbama i manifestacijama na temu ovisnosti
- Nositelj: Skola
- Rok: u skladu s organizatorima
8. U redovnoj nastavi a u skladu s operativnim programima predavaca potencirati
pitanja vezana za ovisnosti
- Nositelj: predavaci u nastavi
- Rok: u tijeku skolske godine

U realizaciji preventivnog programa ucestvovat ¢e svi radnici Skole.

7.13. Program sprefavanja nasilja medu djecom i mladima

UvoD

Nasilje medu djecom 1 mladima je svako izravno,odnosno namjerno i nesluc¢ajno
tjelesno i psihicko nasilno ponasanje usmjereno na djecu i mlade od strane njihovih vrSnjaka s
ciljem povrjedivanja

Populacija u¢enika Srednje Skole Otocac pripada kategoriji adolescenata koja zahtjeva
posebnu pozornost, jer se radi o osjetljivom razdoblju sazrijevanja kada je veé¢ina mladih
nesigurna, uplasena i dezorijentirana. U neskladu psihickog s fizickim razvojem osjecaju
potrebu za zasStitom, a istodobno se dokazuju u svojoj sredini kroz odbacivanje svega sto ih
podsjeca na djetinjstvo i roditelje.

Takav zbunjujuéi nerazmjerni razvoj rezultira netolerancijom i agresivnos¢u. Upravo
zbog toga, a i vremena u kojem Zive adolescenti, treba pruziti §to viSe razumijevanja i
povjerenja, odnosno omogucéiti im sazrijevanje bez nasilja kako medusobnog tako i onog u
obitelji. Skola, pored obitelji treba biti mjesto gdje vlada tolerancija, medusobno
razumijevanje i poStovanje, a nikako agresija i nasilje.Program sadrzi kratkoro¢ne 1
dugoro¢ne mjere, a njegovo ostvarivanje biti ¢e sustavno i kontinuirano praceno. Na osnovi
dobivenih rezultata pracenja, odnosno evaluacije Programa predlagat ¢e se njegove izmjene i
dopune. Za prac¢enje provedbe i koordinaciju mjera iz ovog Programa zaduzuje se Pedagog
Skole.

SVRHA PROGRAMA

Svrha dono$enja programa je senzibilizacija stru¢njaka, roditelja, djece i mladih za
problem nasilja medu djecom 1 mladima, uspostavljanje sustavnih rjeSenja za prevenciju i
sprjeCavanje pojave nasilja medu djecom i mladima, te ublazavanje i otklanjanje njegovih
posljedica
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CILJEVI PROGRAMA

Ciljevi Programa jesu:

- prevencija pojave novih slucajeva nasilja medu djecom 1 mladima

- edukacija stru¢njaka koji rade s djecom i mladima
- senzibilizacija roditelja, djece i mladih za problem nasilja medu djecom i mladima
- pruzanje sustavne pomo¢i djeci i mladima Zrtvama nasilja

- znanstveno prac¢enje pojave nasilja medu djecom i mladima

PROGRAM MJERA ZA SPRIJECAVANJE NASILJA U SKOLI

Vrsta rada Aktivnost Vrijeme Nositelji
provedbe aktivnosti
-raditi na tome da razred bude pozitivno i
poticajno okruZje u kojem se pojedinac kontinuirano
razvija kao osoba. tijekom godine
-razred,odnosno razrednu zajednicu
povezivati s cijelom $kolom kroz
izvannastavne i slobodne aktivnosti.
-na satovima razredne zajednice, ukoliko -ravnatelj
postoji potreba, izvrsiti dobronamjernu -pedagoginja
analizu problemati¢nog ponaSanja uéenika, - psihologinja
te utvrditi opseg i dubinu drustveno -razrednici
neprihvatljivog ponaSanja -ostali nastavnici -
voditelji

Odgojno obrazovni
rad s uCenicima

-na nastavnim satovima, ukoliko se ukaze
potreba,provoditi raspravu o elementima
neprihvatljivog ponasanja uéenika, te
razgovorom traziti nacin rjeSavanje
problema.Problemati¢ne ucenike poticati da
sami ponude rjesenja problemati¢ne
situacije.

po potrebi

slobodnih aktivnosti

- tematska predavanja o uzrocima, oblicima
i nadinu sprjecavanja nasilja u Skoli

prosinac — sijeanj-

-provodenje ankete o nasilju veljaca -pedagoginja
- psihologinja

- posljedice nasilnog ponasanja

-utvrdivanje ucestalosti drustveno

neprihvatljivog ponasanja, te prema istom

izgradivanje negativnog stava -pedagoginja

- razgovori s nasilnim ucenicima i poticanje | tijekom godine - psihologinja

istih da se vlastitim aktivnostima prestanu -razrednici

nasilno ponasati, hrabriti ih pozitivnim -ravnatelj

potkrepljenjima

-provodenje radionica nenasilnog rjesavanja

sukoba, izgradivanja samopostovanja i -ozujak -pedagoginja

pozitivnih vrijednosti - psihologinja

48




Vrsta rada Aktivnost Vrijeme Nositelji
provedbe aktivnosti

-na stru¢nim aktivima obraditi teme vezane
uz agresiju i nasilje -prosinac

Odgojno obrazovni | -na aktivima utvrditi pristup obradi tema -voditelji aktiva u

rad s nastavnicima koje tretiraju ovu problematiku suradnji s
(psihologija.sociologija,povijest pedagoginjom i
vjeronauk,hrvatski jezik, TZK) -sijecanj psihologinjom
-na roditeljskim sastancima za svaki
razredni odjelu tvrditi plan aktivnosti za
prepoznavanje i spre¢avanje agresivnog i -ravnatelj

Rad s roditeljima nasilnog ponasanja -pedagoginja
-upoznavanje roditelja s uo¢enim -kontinuirano - psihologinja
problemima u ponaSanju djeteta -razrednici
-upoznavanje roditelja s metodama rada,
mjerama poticanja, osobnog
primjera,podrske i povjerenja u
sprjeCavanju neprihvatljivog ponasanja

U provodenju mjera za sprje¢avanje nasilja Skola ¢e po potrebi suradivati s drugim
ustanovama (socijalnom sluzbom,domom zdravlja i sluzbama u MUP-u).

8. PRIJEDLOG MJERA ZA STVARANJE POTREBNIH UVJETA ZA
UNAPREDIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

U narednom vremenskom periodu posebnu pozornost posvetit ¢emo sljedec¢im
segmentima, podrucjima i aktivnostima:

1. Do 7. rujna 2012. godine dostaviti Okvirne nastavne planove i programe za predloZzenu
izbornu nastavu po predmetima i godini obrazovanja, razradenu po trazenim elementima, kao
i prijedloge dopunske i dodatne nastave, projektne nastave, stru¢nih ekskurzija i izleta ,
pojedinacnih projekata, izvannastavnih aktivnosti(slobodnih aktivnosti) i dr. potrebnih za
izradu prijedloga Skolskog kurikuluma. Do 27. rujna 212. godine predati Izvedbene nastavne
planove i programe za svaki predmet, program i godinu ucenja, kao i prilagodene nastavne
planove i programe rada za razrede u kojim ima ucenika koji trebaju pohadati nastavu po
prilagodenom programu, te iste dostaviti na elektronskom mediju pedagoginji Skole.

2. Svi razrednici koji u svojim razredima imaju uc¢enike koji pohadaju nastavu po
prilagodenom programu, duzni su prvi tjedan nastave odrzati sjednice razrednih vijeca, gdje u
suradnji s pedagogom i psihologom Skole informirati predmetne nastavnike koji su to ucenici
1 koje poteskoc¢e imaju, kako bi lakSe sacinili prilagodene nastavne planove i programe.
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3. Djelatnici stru¢ne sluzbe, ravnatelj Skole, saciniti IzvjeS¢e o svom radu za proteklu
Skolsku godinu, a razrednici Izvjesc¢e o radu razrednika o i tematici odrzanih razrednih vijeca ,
koja u elektronskom mediju dostaviti u tajnistvo skole. do 27. rujna 2012.godine.

4. Na roditeljskim sastancima ukazivati na vaznost Zivotnog osiguranja u¢enika od moguce
nezgode, te sukladno pristiglim ponudama od osiguravajucih kuca saciniti popis ucenika s
odabranim iznosom osiguranja i nazivom osiguravajuce kuce.

5. Do 12. rujna 2012. godine razrednici odrediti predstavnike uc¢enika za Vijece uc¢enika i
predstavnike roditelja za Vijece roditelja, koje dostaviti u tajnistvo Skole.

6. | nadalje veéu pozornost u radu s ucenicima posvetiti odgojnoj komponenti kako
razrednici tako i svi ostali predmetni nastavnici, voditelji prakti¢ne nastave, te stru¢ni
suradnici.

7. Realizirati postavljene ciljeve u Razvojnom Planu skole po odredenim prioritetnim
podruc¢jima 1 to: Pou€avanje i podrska ucenju, Postignu¢a u€enika, Podrska uc¢enicima i
ljudski potencijali.

8.Pridrzavati se postavljenih ciljeva i sadrzaja u Skolskom kurikulumu, kao i svih ostalih
postojecih i vaze¢ih Pravilnika i Uputa.

9. Redovno odrzavati sastanke stru¢nih aktiva Skole, kao i sjednice razrednih vije¢a —
najmanje 2 puta u svakom polugodistu.

10.Posebnu pozornost u radu posvetiti u¢enicima Koji pohadaju nastavu po prilagodenim
programima.

11. U prvom mjesecu nastave detektirati ucenike koji krSe propisana pravila Skole i s istim
upoznati pedagoginju i psihologinju $kole, koji ¢e s istima organizirati dodatne sate
predavanja i savjetovanja.

12. Posebnu pozornost i paznju posvetiti darovitim i vrijednim uéenicima, te izraditi program
vrednovanja njihovog rada.

13. Uspostaviti kvalitetniju suradnju sa stru¢nom sluzbom i struénim aktivima u osnovnoj
skoli tijekom cijele godine.

14. U vecoj mjeri se ukljucivati u provedbu izvannastavnih aktivnosti kroz rad sekcija —
slobodnih aktivnosti, dodatne i dopunske nastave.

15. U vecoj mjeri ukljuciti razrednike 3. i 4. ih razreda ¢etverogodisnjih programa-zanimanja
u informiranju ucenika i roditelja o znacaju i samoj provedbi ispita drzavne mature u suradnji

s ispitnim koordinatorom.

16. Pravovremeno izvrSiti sve potrebne radnje za izradu 1 obranu ZavrS$nog rada za ucenike
zavr$nih razreda strukovnih programa obrazovanja,
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17. Planirati i obiljeziti Dan zahvalnosti za plodove zemlje — Dani kruha , Dan $kole, Dan
sjecanja na Vukovar, Europski tjedan, dani tolerancije, Svjetski dan voda, Svjetski dan Suma,
Dan zastite planeta zemlje, te Svjetski dan Sporta, kao i ostale znacajne datume za Skolu, grad
Otocac, Zupaniju i RH.

18. Planirati daljnje opremanje Skole potrebnim nastavni sredstvima i pomagalima koliko to
financijska sredstva budu dozvoljavala.

19. Sukladno postoje¢im projektima i troskovnicima te dobivenom lokacijskom dozvolom za
dogradnju skole i ugradnje dizala i kose platforme za potrebe ucenika s invaliditetom i

nadalje nastojati realizirati isto.

20. U predstojecoj Skolskoj godini poceti s formiranjem Sumarskog poligona na zemljistu
dobivenog od grada Otocca ( cca 5700 m2 ).

21. I nadalje kroz program rada EKO skole razvijati svijest o zastiti okolisa, i njegovom
znacaju, te sakupiti materijale 1z protekle dvije godine o radu Eko $kole, na temelju kojih
saciniti IzvjeS¢e za produzenje statusa ( trece produzenje).

22. Tijekom sk. 2012./2013. godine nastaviti s realizacijom projekta EU ukoliko bude
prihvacen, pod nazivom ,,Novi model uc¢enja informatike i uvodenje e-learninga u Cetiri
gimnazije u Li¢ko-senjskoj zupaniji kojeg je nositelj nasa Skola. U projekt ¢e se ukljuciti 18

nastavnika i u€enici 4. razreda gimnazije.

23. Na satovima razredne zajednice odraditi do 12 sati zdravstvenog odgoja, a iz predmeta
Biologija, Tjelesni odgoj , psihologija i dr... isto ugraditi u Plan i program rada i provoditi,

Nositelji navedenih zadataka su struéno-razvojna sluzba Skole, nastavnici i ravnatelj Skole.

Ravnatelj

Dinko Sekula, prof.
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