
 Nastavni plan zanimanja POSLOVNI TAJNIK 
 

  I. godina II. godina III. godina IV. godina 

R. 

br. 

NASTAVNI 

PREDMET 

Sati 

tjed. 

Broj 

gru. 

Sati 

god. 

Sati 

tjed. 

Broj 

gru. 

Sati 

god. 

Sati 

tjed. 

Broj 

gru. 

Sati 

god. 

Sati 

tjed. 

Broj 

gru. 

Sati 

god. 

1. Hrvatski jezik 4 1 140 4 1 140 4 1 140 4 1 128 

2. Hrvatski poslovni jezik 2 1 70 - - - - - - - - - 

3. Strani jezik I. 

engl., njem. 

 

3 

 

1 

 

105 

 

3 

 

1 

 

105 

 

3 

 

2 

 

105 

 

3 

 

2 

 

96 

4. Strani jezik II. 

engl. njem. 

 

2 

 

1 

 

70 

 

2 

 

1 

 

70 

 

2 

 

2 

 

70 

 

2 

 

2 

 

64 

5. Povijest 2 1 70 2 1 70 2 1 70 - - - 

6. Zemljopis 2 1 70 2 1 70 - - - - - - 

7. TZK 2 1 70 2 1 70 2 1 70 2 1 64 

8. Biologija s ekologijom 2 1 70 2 1 70 - - - - - - 

9. Matematika 2 1 70 2 1 70 2 1 70 - - - 

10. Uvod u državu i pravo - - - 2 1 70 - - - - - - 

11. Informatika i 

informatički poslovi 

sustavi 

 

3 

 

1 

 

105 

 

2 

 

1 

 

70 

 

2 

 

1 

 

70 

 

3 

 

- 

 

96 

12. Sociologija - - - - - - 2 1 70 - - - 

13. Osnove poduzetništva i 

menadžmenta 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

2 

 

1 

 

70 

 

2 

 

1 

 

64 

14. Ustavni ustroj RH - - - - - - - - - 2 1 64 

15. Poslovna psihologija - - - 2 1 70 - - - - - - 

16. Tehnika komuniciranja - - - - - - 2 1 70 2 1 64 

17. Radno pravo - - - - - - - - - 3 1 96 

18. Trgovačko pravo - - - - - - 2 1 70 - - - 

19. Kompjuterska 

daktilografija 

 

4 

 

1 

 

140 

 

4 

 

1 

 

140 

    

- 

 

- 

 

- 

20. Kompjutorska 

daktilografija sa ured. 

Praktikumom 

       

3 

 

1 

 

105 

 

3 

 

1 

 

96 

21. Tajničko poslovanje - - - - - - 2 1 70 2 1 64 

 Ukupno: 28   29   30   28  896 

 IZBORNI 

PREDMETI 

            

22. Vjeronauk/Etika 1 1 35 1 1 35 1 1 35 1 1 32 

23. Latinski jezik 2 1 70 2 1 70 - - - - - - 

24. Uvod u knjigovodstvo - - - - - - 2 1 70 - - - 

25. Filozofije - - - - - - - - - 2 1 64 

 SVEUKUPNO 31  1.085 32  1.120 33  1.155 31  1.088 

 Stručna praksa  - - - - - 40 - - 40 - - 80 

 MEĐUPREDMETNE 

TEME 

 

1. Osobni i socijalni 

razvoj 

 

Kurikulumi koji se izvode kao međupredmetne teme izvode se u nastavnim predmetima i 

programima kao dio odgojno-obrazovnog standarda i programa u koje je učenik 

uključen. Realizacija odgojno-obrazovnih očekivanja svih međupredmetnih tema je 

obavezna u svim razredima, a za to se koriste sati planirani za pojedine nastavne 

predmeta i sat razrednog odjela. 

 

 

 

2. Građanski odgoj i 

obrazovanje 

3. Zdravlje 

4. Održivi razvoj 

5. Učiti kako učiti 

6. Poduzetništvo 

7. Uporaba informacijske 

i komunikacijske 

tehnologije 

 


